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Retour au

- < I - - sommaire
L’obligation de saisie d’un champ est signalée par un S
astérisque rouge @f}rpe de qualification visée
S . e * Dhplome ou titre vise
Les champs comportant une fleche vers le bas signifient e —— Q
q ¢ : . > 31 - Brevet de Technicien Supérisur v
gue vous devez choisir parmi une liste déroulante
-- Bans valewr - il

Certains champs sont en auto-complétion afin de faciliter C"i;“;‘j: |

leur saisie (Recherche établissement, recherche
organisme de formation, code RNCP...)

ENCP12050 - CQP DEVELOPPEUR NOUVELLES TECHNOLOGIES
FMNCP12300 - DIAGNOSTIQUEUR. TECHMIQUE INMOEILIER
ENCP12418 - OQP CHEF DEQUIPE EN MAINTENANCE MULTITECHMIQUE IMMOBILIERE ETENFR....

Pour les dates, cliquer sur le petit calendrier ou les saisir [ ovosrzoa:

4 June »
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Retour au
sommaire

Message alerte/erreur

' Début de formation

Messages lors de la saisie N

=] ' Code postal

Saisizsez une valeur de date valide au format
SIS B ALA

eazed

Weulllez saisir 5 chiffres

Messages a la validation de la page

Messages d’alerte : message non bloquant vous
informant d’une éventuelle incohérence

) “Type di i i Numeéro de sécurité sociale (NIR)
ype de qualification visée
Messages d’erreur I
-- Sans valeur - v
Cbligatoire l 1880559236125 ]

Titulaire non trouve

A Merci de bien vouloir corriger les erreurs suivantes

La période d'essai est au maximum de 2 semaines pour un CDD de & mois
La durée d'un contrat de professionnalisation doit étre de 6 mois minimum, sauf avenant
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Saisie des contr:



Retour au
sommaire

Contrat Pro A

Page d’accueil

Cliquer sur I'onglet « Mes dossiers »

Mes dossiers Mes foctures Mes virements Mes demandes d'informations

Bienvenue sur Mon

Espace
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Retour au
sommaire

Contrat de pro-

S [IEIEI@Creer un contrat de pro-A

Accueil Mes dossiers Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

Liste de mes dossiers Mes actions

Créer un contrat d'apprentissage
Créer un contrat de professionnalisation

Créer une action de formation

Y Afficher mes filtres Que recherchez-vous ? ] Organisme de Formation w

Mes résultats

Numero Dispositif Intitulé de la formation Datedébut  Date de fin Entreprise Stagiaire Etat Actions

Brovillon du AF Brouillon &
17/01/2023
2301PAC0000 Pro-A SPECIALITE CULTURES 01-02-2023  01-03-2024 Transmis &
3 MARINES
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Contrat de pro-A
Sélection du type de contrat

Sélectionner le
type de contrat de

pro-A

Type de contrat Etapes

contrat PRO-A: ) Typedecontrat

Contrat PRO-A PRO-A FNE Employeur

Puis cliguer sur

I

AKTO

Retour au

sommaire



Retour au

Contrat de pro-A Commare
Employeur

Employeur Etapes

Les champs avec * sont obligotoires. @ Type de contrat

Avant de conclure une reconversion ou promotion par Malternance (Pro-A), renseignez-vous sur les neégles applicables ainsi que sur les dispositions O Employeur
particuliéres prévues par votre convention collective, les accords collectifs de branche (comme par exemple la rémunération. 1a durée maximale
du contrat au bien le montant du forfait de formation). Nhésitez pas avous rapprocher de votre conseiller.

Formation

Jai pris connaissance de la notice comprenant les informations iées au traitement des données & caractére personnel dans le

Rechercher
codre du 51 ALTERNANCE ot de [a PLATEFORME AGORA. Salarisle)

I'établissement soit : _ i
- Par Raison sociale ,[mm — S = .

) A s
- Par Siret e _ I o
Par Vill Convention collective appliquée : CCN des commerces de aras Si vous ne trouvez pas votre établissement, vous pouvez
- ar vilie le créer en cliqguant sur Nouvel établissement
Adresse d'exécution du contrat

Adresse . 7

\\ PARIS j

Telephone
’ OO0 005 ]

Email

Compléter les champs puis cliquer sur SIEVELR
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Contrat de pro-A

Formation

Formation

Les champs avec * sont obligatoires.

Etapes

© Type de contrat

fence interma antreprise " Type de certfication visde © Employeur
[ Votre référence ] [ 1 - Diplome ou titre anregistré au ANCP -
Code RNGF [ Reperiore specifique Intifule précis ©
[ RNCPIL63 - COP LAVEUR DE VITRES SPECIALISE TRAVAUX EN HAUTEUR ] CQP LAVEUR DE VITRES SPECIALISE TRAVALX EN HAUTEUR Saloriefe)
Specialite de k formation (NSF Code certif nfo Synithses

343t
" Sagitil d'un service de formation intsme ?
o MNon

Organisme(s) de formation

Organisme de formation

* Rechercher un étoblissement (par Raison sociale, Siret ou ile)

Ajouter

I

A

Raison sociale - C ACTIF 3
SIRE1
N* dactivité : 1
Adresse : BD WINS IUN CHURLCHILL
13300 SALON DE PROVENCE

QUGIOPT : ACHON GG TOMMATon - NON Corme

Prét a déposer votre de pri: harge ?

assuré que votre ire détient la

Vous
A compter au 18 jarvier 2077, POU (UB ¥Os OCTONS 02 VAE, 08 DN 08 COMPAtENces, de FMMAanon Contnus ou dOpprentissage PUIssent Stre prises en chorge par AKTO, vos
rir g

dovent acque Qualiopi.

Cliquez ici pour en savoir plus

AKTO

Soumission du dossier

Pieces

Rechercher
I’'organisme de
formation

Retour au
sommaire

Renseigner les informations de certification et de I'organisme de formation

Si vous ne trouvez pas l'organisme de
formation, vous pouvez le créer en

— cliguant sur Nouvel établissement

Organisme(s) de formation

Organisme de formation Ajouter

* Rechercher un établissement (par Raison sociale, Siret ou Vills)

| ORCANISME DE FORMATION FICTIF - 80058779100024 (LEVALLOIS F‘ERRET]

Raison sociale : JN FACTIF
SIRET:

N d'activit® -
Adresse:5, ... .. Lo
L QL EALL

il TR S
I Qualiopi : Action de formation - Certific I

/

Informations sur la certification Qualiopi
de I'organisme de formation sélectionné u



Contrat de pro-A

Formation

Renseigner les
informations de dates,
du nombre d’heures et
de codt pédagogique,
et éventuellement les

frais annexes du
salarié

Puis cliquer sur

AKTO

* Paiement direct par 'OPCO a Frerganisme de formation @ * Modalité Pédagogique

. Qui l Frésentielle vl

Formation externe + Bilan de positionnement + Accompagnement + Evaluation

Retour au
sommaire

* Début da formation * Fin de formation * Durée de formation Dont heures Hors Temps de Travail * Modalité de facturation
’ FEONI02E ] ’ PEON2024 ] ’ 500 ] I Heures ] [ Heurs |/ stagiaine -
Co0ts pedagogiques

" Montant demarnde HT

Colts pédagogiques

(Formation, bilan positionnement, évaluation, accompagnement) [ ES000.00
Ajouter
Types de frois * Montant demands HT
ALtres frais v ] ’ EL0000 ]

Frais annexes salarié

~ Mombre de nuitées Montant demands HT
Frais d'hébergement
l 0 l l E1000.00
. MNombre de repas Montant demands HT
Frais de repas
’ il ] ’ £400.00

~ Momant demandsa HT
Frais de transport

l €300.00

l

Montant demdandé HT

Frais de garde l

l

Durés totale des actions de positionnament, d'évaluation, doccompagnement et des enssignements * Dont durée ensaeignements génaraux professionnels et t

B00 400

]
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Retour au

Contrat de pro-A Commare
Salarié

Saisir Salariée) Etapes
les informations
relatives au salarié ] b 1ypedeconar

Les champs avec * sont obligatoires. @ Confirmation du prodil

l DO ] [
& Employeur
* Prénom " sene " Date de naissance
l Jane ] [ Feminin - ] l 061987 & ] © Formation
* Muméne de sécurité sociale (NIF) @ . . i
- ] Si wous etes detenteur dun NIR o Arowe par Fremployeurn, ooches la cose ci-contre o SG“]I'Ié(B)

2BI0GLLTEFISE ]

Synthése

Déciare bénéficier de la reconnaissance trovailleur Inscrit a Pdle Empioi depuis plus d'un an . .
handicapé ! . atteste que le sakarié nest pas en periode Soumission du dossier
. =
Pieces

Coordonnées du salariéle)

Destinataine ou service

l ]
Ce numéro Se trouve Sur Ia Carte i..‘(:'nplc.‘m-:'r. d'odresse {71, 7A, Immeuble) ]
Vitale et sur le bulletin de salaire

de Chaque Salarlé_ I 125 rues o la liberte ]

Mentions spéciales (BP, C5, )

l ]

A noter : un contrdle de cohérence
entre le NIR et le nom de naissance
saisis est effectué. Vérifiez
I'orthographe du nom de naissance,
notamment en cas de nom composé
(tiret ou espace)

AKTO

* Code postal * Villa
l 95800 ] l Cergy
Tk phone Email

I 0102 05 04 05

] | docjane@mailcom




Contrat de pro-A

Salarié

Compléter les champs
sur la situation du
salarié

Compléter

les champs

sur I'emploi
occupe et vise

AKTO

Situation salarié(e)

io-prof

’ Employé - ]

* situation du sakarie

’ 1- En contrat de travail  durée indéterminée {CD1) - ]

* Diplome ou titre le plus éleve obtenu

Type de minimum sock

[ A4 ] ’ 41 - Baccalauréat professionnel -

L'emploi occupé (rappel des éléments constitutifs du contrat de travail)

~ation de l'emploi

" Emploi occurp

= | [};

Coefficient h * pate de début dexdcution du contra

]

[ ) (e

L'emploi visé par la PRO-A

* L0 PRO-AVISSE ‘LaPRO-A comporte-t-elle des actions permettant de valider les acquis de Mexpérience

’ 2 - Une promaotion sociale ou professionnelie

effectuée surle temps de travail

" Emploiv {intitule: pr

’ chef de rang ]

x Femploi da conmention collective Niveau Coefficient hién

G |

* Date * pate de fin dexé
’ 23/01/2023 m ] ’ 23/01/2024 m
* Durée hebdomadaire du travail

E [ |

Retour au

sommaire
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Contrat de pro-A

Salarié

Recherche possible en
notant les premieres
lettres du nom du tuteur

Apres sélection, des
champs sont auto-
complétés

Cocher la case

—

Tuteur

Tuteur au sein de I'établissement employeur

Chercher un tutcur

* Nom de naissance

[ bordes

* y
Datc de naissance

I 25/06/1977 =]

Tuteur de I'entreprise utilisatrice, si travail temporaire ou GEIQ

Nom de naissance

| &

* Lemployeur atteste sur I'nonneur que le(s) tuteur(s) répond(ent) & I'ensemble des critéres d'eligibilite de cette fonction.

Telécharger la fiche tuteur en cliquant ici
relative au(x) —

tuteur(s)

AKTO

Retour au
sommaire

Si le tuteur n'est pas
retrouvé :

compléter les champs
du/des tuteurs
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Contrat de pro-A

Synthese

Veérifier les éléments saisis
Si des éléments sont non
conformes, cliquer sur

A afin de les

corriger

Mettre un commentaire si
nécessaire

Retour au
sommaire

Synthése

Les piéces seront 4 insérer aprés la validation du contrat

‘

Raisonsociale :AC .. .._... ... J0-299 SIRET =
ie: Télénhane : (MNFOE0LO5

Lieu dit: Couriel: !
: postal : 75001 Code IDCC : 0573
Ville : PaRIS i : CCN des commerces de gros

‘

Nom complet - Jane DOE Date de naissance : 01/04/1987
Voie : 125 rue de la liberteé Niveau de I'emploi occupé -1
Lieu dit - Situation handicap : Non
Code postal - 95800 Niveau de I'emploi visé - 2
ville : Cergy

Nom complet : TUTEUR Pierre Nom complet :
Date de naissance - 01/08/1985 Date de naissance :

Date de début d'execution du contrat : 02/01/2020 Intitulé : CEP LAVEUR DE VITRES SPECIALISE TRAVALUX EN HAUTEUR
Date de début d'exécution de la PRO-A: 23/01/2023 Emploi occupé : Serveur
Date de fin d'execution de la PRO-A - 23/01/2024 Emploi visé¢ par la PRO-A : Chef de rang

Commentaire

L3

Le commentaire est focultatit

Attention le CERFA est & imprimer et insérer dans la page suvivante aprés I'avoir signé

Sawvegarder ot guitter

Puis cliquer sur S{UVYERLT —

AKTO

Etapes
Type de contrat

L]

l Employeur
i Formatian
.,:, s

synthése

o

Soumission du dossier

Pieces

16



Retour au

Contrat de pro-A Commare
Soumission du dossier

Apres avoir coché les cases,
renseigner le lieu et la date de
signature du CERFA :

7 7 A Soumission du dossier Etapes
Generer Ie CERF Les champs avec * sont obligatoires. T Type de contrat

. | & Employeu
* U'employeur attests & date disposer de lensemble des pisces justificatives nécessaires au dépot du contrat I
© Formati
L4 H ) * Jarteste sur Fhonneur Fexoctitude des donnees saisies. I
e prerempill s ouvre dans @ s
"Faita " Date de signature du CERFA I
& Synthése

une nouvelle page. Attention : il = Lo = |

Le cerfa doit &tre signé par le (la) salarié{e) et I'employeur (signature plus cachet)

est possible que des POP-UP - -
bloquent 'ouverture de ce

CERFA. Il suffit d’autoriser les o |

POP-UP ( process difféerent en

fonction du navigateur utilisé) 1
B e tee bo) Q@D : apres
““”".&‘s"o.u [T ———— s soumission, il ne sera p|US
| . possible de modifier les éléments

saisis préalablement

Aprés la soumission de votre demande, votre saisie ne pourra plus étre modifiée

AKTO 17



Contrat de pro-A

Pieces

Les données de votre contrat
ont été transmises a notre outil
de gestion.

Retour au

Le numeéro est

a conserver pour toutes
correspondances avec AKTO
et retrouver rapidement votre
dossier dans Mon Espace

Pieces obligatoires pour un traitement
plus efficace de votre contrat

Charger le document k

Voir les 2 pages suivantes

AKTO

sommailre
Pieces Etapes
Votre dossier 2310PA003793 a £té Créé avec succes. O Pieces
Toutes piéces justificatives obligatoires doivent étre jointes & votre demande de financement
Toute demande incompléte fera I'objet de relances
A Les documents suivants sont obligatoires : 1 CERFA, 1 Convention, 1 Programme
Documents demandés
Types de documents Charger le document Documents actuals
—
e
Emvoyer les pisces
18



Contrat de pro-A
Pieces : Chargement des pieces

1-Cliquer sur le bouton [®gETge[IXe eIe{¥[aa[=]y!

Types de documents charger le document Documents actuels

2-Cliquer sur le bouton charger des fichiers. — ]

Convention Programme &, Chargerle document

|
|[ &, Charger des fichiers ] mlieposer des fichiers ]

Envoyer les piéces
]

@ Ouvir x

Charger des lichiers

A [« PORTAIL .. » Piéces Justificatives v © O Rechercher dans : Pigces Jus.

Organicer v Nouveau dossier > @ @

= Convention de formation.pdf
" ‘ ~
@ PORTAIL Eve Nom Modifié le 25 KE
@ TESTEROUILLOM 03/06/2022 14:17
@ Onebrive - courstri..  19/04/2022 1525
19/04/2022 15:25 oINS
Lfichier sur 1 charge
O cePC 03/06/2022 1417 ?
N2 m&n0d 1000 e 8 Y
P Réseau >

o ) 4-Le document est charge, cliquer sur LEElllE
3-Sélectionner le document a charger

AKTO

Retour au

sommaire
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Retour au

Contrat de pro-A Commare
Pieces : Chargement des pieces

5-Le document est bien chargé, cette fenétre

I[ 1, Charger des fichiers | ou déposer des fichiers I
[conenceromasns 8] 6-Le document chargé apparait

Y o dans la liste des piéces

Documents demandes
Types de documents Chargr b docuimis il Docwmsnts aciusls
1 pach o

AKTO 20



Retour au

Contrat de pro-A Commare
Pieces : Chargement des pieces

Des que les pieces nécessaires sont

chargeées, cliquer sur (SN EREEREES

Message informant de la transmission des

pieces | e pieces et rappel du numeéro du dossier

Votre dossier 2310PA003793 a été créé avec succés.
Toutes piéces justificatives obligatoires doivent &tre jointes & votre demande de financement
Toute demande incompléte fera I'objet de relances
Vos pigéces téléchargées ont bien &té transmises.
Les documents suivants sont obligatoires :1CERFA, 1C ion, 1 AKTO traitera votre demande dans les meilleurs délais
cccccccccccccccccccc
e ero 155 0037
Documents demandés.
Retour &l page dossier
Types de documents. Chargeriedocument ~ Documents a ctuels
= [ oo |
RFApdt o
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
rrrrrrrr P —
S
Envoyer les pitces.

21
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Dossier

- Retrouver son dossier
- Détails du dossier

- Charger de nouvelles pieces sur un
dossier (Hors état brouillon)

- Brouillon

- Duplication d’un brouillon (état
brouillon et a valider par Pemployeur)




Retour au
sommaire

Retrouver mon dossier

Sur la page « Mes dossiers », rechercher par numéro de dossier ou en utilisant les filtres

(Afficher mes filtres);

Accueil Mes dossiers Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

Liste de mes dossiers

Liste de mes dossiers

o

Y Masquer mes filtres I Que regiflerchez-vous ? ]

¢

Mes résultats

\
I == a I
] \
\
\

A

Numéro dspostil  Intitulé de la formation  Date début  Date de fin Entreprise Stagiaire trot Actions . L.
Filtrer par caractéristiques
TRy h : mE & Entreprise Etat du dossier
[ Renseigner le nom de l'entreprise l [ Transmis v ]
Dispositifs Stagiaire
[ Pro-A v l [ Renseigner le nom du stagiaire ]

Fon]

) le
Filtrer par date
Date de debut Date de fin
& | &
Mes résultats
Numeéro Dispositif Intitulé de la formation Date début Date de fin Entreprise Stagiaire Etat Actions
2301PAO003I:  Pro-A CHEF DE RANG 23012023 23-01-2024 jean-karl rousseau Transmis "

AKTO 23



Détails du dossier

Le dossier apparait dans le tableau de resultat.
Au bout de la ligne & droite cliquer sur la roue crantée puis sur

. . . Détails Documents associés
Liste de mes dossiers Mes actions

Retour au

sommaire

e Pro-A n® 2310PA003793

un contrd

ZoPACOTTeS J GGP LAVEUR DE VITRES SPECIALISE TRAVAUX EN HAUTEUR

‘Gréer un contrat d PRO-A
Crée le : 05/10/2023
Mes résultats Transmis le : 05/10/2023
créer un Origine du dossier : Mon espace
Numero Dispositift  Intitulé de la formation Datedébut  Date de fin Entreprise Stagiaire Etat Actions
Pro-A DE VITRES 23-01-2023 23-04-207 Jane DOE Transmis “_lé?J - .
Z3I0PADOTTES = Stqgiq ire(s) Financements
©QP LAVEUR DE VITRES SPECIALISE TRAVAUX EN
— p
HAUTEUR é{d
Demande (HT) Accordé (HT)
Pro-A 2700 € ne
PRO-A Regia (HT) Salde {HT)
oe ne
Durée: 500 h
3/0V2023 au 23)0UFI02G =
Demandes (HT} Accordes (HT) Payes (HT) Solde (HT)

1000 € Hébergement 0€ 0€ 0€
400€ Repas 0€ 0€ 0€
300€ Transport 0€ 0€ 0€
S00€ Durée Heure 0€ 0% 0€

AKTO
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Retour au

Charger de nouvelles pieces sommare
sur un dossier (Hors état brouillon)

e —> 2-Sélectionner le document a charger

Deposer une piece complémentaire

-- 5ans valeur —
nnnnnnn

. - jocument
EUR DE VITRES SPECIALISE TRAVAUX EN coorde (HT)
o€
HAUTEUR
2 (HT) Salde (HN)
0€ o€
Pro-A
PRO-A
Durée - 500 h » Consulter le detoil
o

3-Charger la piece souhaitée et cliquer sur LELEEE [

Deposer une piece complémentaire

type de document
[ pecspro A ]
I 1, Charger des fichiers ] U deposer des fichiers ]

I pro-apdf o

AKTO 25




Retour au
sommaire

Brouillon

Dés que vous avez cliqué sur le bouton Suivant de la page « employeur » un brouillon est
enregistré.
Vous retrouvez ce brouillon dans la page « Mes dossiers ».

L’enregistrement d’une page en brouillon est possible, de 2 fagons :

1¢re facon : Pour toute page « validée » en cliquant sur S{I[\&14li : toutes les données conformes saisies sont enregistrées
2¢me facon : En cliguant sur « Sauvegarder et quitter »

€@ Bouton en bas a gauche de la page (1) [ ] -

Une page demandant de confirmer le Confirmer
brouillon 9 o e

Vous avez la possibilite de garder le lien

en le COpi ant/collant ou en vous Q Votre saisie a bien été enregistrée. Vous pouvez dés & présent la
retrouver dans la rubrique "Mes dossiers™.

I'envoyant par mail : cela vous permettra 9 Bliaimanionsli diivmmanmoe; il
de revenlr d”‘ectement Sur |a page https://akto--ppd.sandbox.my.site com/monespace/s/contrat-pro-a?c__sfi=true&c__instanceld=a3XIw000000srqOEAQ
dernierement enregistrée [ | [ e pwem
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Retour au
sommaire

Duplication

Il est possible de dupliquer les contrats de professionnalisation non transmis a AKTO
(état « Brouillon » et « A valider par ’'employeur »)

Bouton « Dupliquer » :

Rouage d’actions : Détail du dossier :

Pro-A n° Brouillon du 16/02/2024

SERVEUR EN RESTAURATION
PRO-A

Créé le:16/02/2024
Origine du dossier : Mon espace

Brouillon du
“““““““““ Formation - Stagiaire(s) Financements
= €
I &
nnnnnnnnnn Jane DOE
SERVEUR EN RESTAURATION —
et *
Pro-A o€ o€
PRO-A
Durée: 300 h

La duplication entrainera un nouveau brouillon dans lequel certains champs seront déja completes.
Vous pourrez y apporter des modifications et compléter ce contrat avant de le transmettre.

AKTO 27



Reprise d’un co
initié par un organ
de formation




Reprise d’un contrat initié par un Retour au
organisme de formation :
Mail et brouilion

Dés que l'organisme de formation vous a transmis sa pré-saisie, si une adresse mail a été
mentionnée pendant sa saisie, vous recevez un mail vous informant de cette saisie.

Se connecter a Mon Espace
Cf. Tuto-connexion-
MonEspace

AKTO 29



Reprise d’un contrat initié par un Retour au
organisme de formation :
Mail et notification

s dinformations Mes contacts

Réception d’'une notification ( 'organisme de formation doit ]
avoir saisi 'adresse email avec laquelle vous vous Bienvenue sur Mon
connectez) Espace

Notifications Tout marquer comme [u X

Mes A Une demande de prise en charge pour une Pro A est en Au clic sur la cloche, visualisation de la notification:

attente de validation. «— Cliquer pour accéder au brouillon

cliquer ici pour accéder au brouillon

Détails Documents associés

B il y a quelques secondes ® Pro-A n° Brouillon du 01/10/2023 ==
INGENIEUR DIPLOME DE UECOLE NATIONALE SUPERIEURE DES MINES DE PARIS

PRO-A
Créé le - 01/10/2023

Transféné & lentreprise par ORGANISME DE FORMATION FICTIF 2 le 0171072023

Origine du dossier : Mon espace

A valider par Femployeur

Formation Stagiaire(s) Financements
T & &
Arrivée sur la page détail du brouillon a reprendre vt s e “““
Cliquer sur « reprendre » pour démarrer la reprise o o "
Dum:“:c;; h .

AKTO 30



Reprise d’un contrat initié par un Retourau
organisme de formation :
Mail et brouillon

Retrouver cette pré-saisie dans Mon Espace : I'état du dossier est « A valider par ’employeur »

1- Page d’accueil cliquer sur « Mes dossiers »
|

Accueil Mes dossiers Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

2- Dans Liste de mes dossiers : filtrer par dispositifs et Etat du dossier (A valider par 'employeur)

éventuellement le nom de la formation

Filtrer par caractéristiques m
T e —
Dispositits. Stagiire Légende , . . ~
= ] Le contrat pré-saisi apparait
) Entreprise hors ¢ .
—— B o Cliquer sur le rouage @

Reprendre mon brouillon

Filtrer par date

8] s
Mes résultats
Numero Dispositit Intitulé de la formation Datedébut  Date de fin Entreprise: ‘Stagiaire Etat Actions
Brovilion dv Pro-A R ‘SI?‘:SU:.:L’\ ‘D 01-09-2023  01-09-202% John DOE J\.v'ﬂ‘ldEY par
04/10/2025 e employeu
Brovilion dv Pro-A NI(‘.' NIEUR DI \::;\L DIE 01-10-2023 T12-2024 i J\.\::I‘IGEY par
01710/2023 - ‘emplayeus



Reprise d’un contrat initié par un

organisme de formation :
Reprendre le brouillon

AKTO

Sur la page « Détails » du dossier cliquer sur [gE] =gl

Détails Documents associes

Pro-A n° Brovuillon du 01/10/2023

INGENIEUR DIPLOME DE UECOLE NATIONALE SUPERIEURE DES MINES DE PARIS
PRO-A

Créé le : 01/10/2023

Transférz a l'entreprise par ORGANISME DE FORMATION FICTIF 2 le 01/10/2023
Origine du dossier - Mon espace

A valider par Memployeur

Formation
E

INGENIEUR DIPLOME DE LECOLE NATIONALE
SUPERIEURE DES MINES DE PARIS

Pro-A
PRO-A

Durée: 250 h

Stagiaire(s)

&

Financements

Demande (HT)
RS

gl (HT)
ES

&£

Accorde (HT)
LES

Solde (HT)
ES

Retour au

sommaire
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Reprise d’un contrat initié par un Sonare
organisme de formation :
Sélection du type de contrat

A partir de cette étape, vous retrouverez les mémes pages qu’une saisie que vous initiez, mais les champs pré-saisis
par I'organisme de formation seront présents.
Vous devez les vérifier et compléter les champs auxquels I’organisme n’a pas accés ou qu’il n’a pas pu

compléter.
Vérifier le type de contrat Type de contrat Etapes
de pro-A sélectionnég, le P O Type de contrr
corriger si besoin 04 - Emplyur

Formation

Salarie(s)

Synthss
Soumnission du dossier
Pisces

Puis cliquer sur SIIIVERl ———
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Reprise d’un contrat initié par un
organisme de formation :

Employeur

Vérifier les informations

de la page Employeur :

les compléter et/ou les
corriger si besoin

Puis cliquer sur S{EVEl

AKTO

Employeur

Les champs avec " sont obligatoires.

Avant de conclure une reconversion ou promotion par lalternance (Pro-Al, renseignez-vous sur les regles applicables ainsi que sur les dispositions

particuliéres prévues par votre convention collective, les accords collectifs de branche (comme par exemple la rémunération, la durée maximale

du contrat ou bien le montant du forfait de formation). N'hésitez pas & vous rapprocher de votre conseiller.

Jai pris connaissance de lo notice comprenant les informations liées au traitement des données a caractére personnel dans le
cadre du 51 ALTERNANCE et de la PLATEFORME AGORA.

Rechercher un établissement {par Roson scaale, Sret ou'ville)

Raison sociale : /
SIRET -
MAF : 46307

IDGC : 0573
Cconvention collective appliguée - CCN des commerces de gros

Adresse d'exécution du contrat
Adresse

TS0
PARIS

Telephone
’ OOP0B0L05 ]

C 1

Etapes

Type de contrat

O Employeur

Formation

Salarigs)

Synithes

Soumission du dossier

Pisces

Retour au
sommaire
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Reprise d’un contrat initié par
organisme de formation :

Formation

Vérifier les informations de la
page Formation, les compléter
et/ou les corriger si besoin

Champ a compléter non
présent pour I'organisme :
Champ formation interne

et
Paiement direct par ’'OPCO a
I’'organisme de formation

Puis cliquer sur
AKTO

Formation

Leschamps avec * sont obligatoires.

e aecen
| [1-owiome

N' dactivite : 12345678012
£Bd deOise
95031 CERGY
Qualiopi - Action de formation - Non certifié

Coots pedagogiques

Coots pédagogiques
(Formation,

évaluation,

ypes ae s

Autres frois

Frais annexes salari¢

Frais dhebergement

Frais de repas

Frais de transport

:
:
:

Frais de garde

Organisme(s) de formation supplémentaire(s)

Etapes
© Typadeconma

9  Employeur

& Salonéel

* Symhise

Saumission dudossier

Péces.

Retour au

sommaire
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Reprise d’un contrat initié par un o
organisme de formation :
Salarié(e)

Salariéle) Etapes

Les champs avec * sont obligatoires. © Typedsconmat
Vérifier les informations o o e [\ . ] O freoe
relatives au salarié, les L= .  —
O Salariéfe}

- ] ’ 05985 ] ]

compléter et/ou les corriger si = J ot

* Numnéro de séoumté socialke (NIR) @ ® Synthése

beSOI n [ Sivous &tes détentewr d'un NIR octroye par lemployewr, cocher la case ci-contre
[ IBS0GIATE%SE ]

Soumission du dossier
* Declare bénéficier de la reconnaissance travailleur * Inscrit & Pdle Emploi depuis pius d'unan .

et - A ; Fites
o) [ Jattests que la s 5 mest pas an périods
handicaps ] Non Jatteste que ke salarié n'est pas en périods
| i dessai

/ Coordonnées du salarie(e)

Destinataire ou senice

Ce numeéro se trouve sur la carte [

complement dodresse (7, 24, Immeutde)

Vitale et sur le bulletin de salaire [. l

de Chaque Salarlé- [ T ruede ka jolie maison ]

[ l

A noter : un contréle de cohérence entre le

NIR et le nom de naissance saisis est effectué. [ S | ’Lw |
Vérifiez I'orthographe du nom de naissance, — -

notamment en cas de nom composeé (tiret ou [(@oz03000 | [ samaicom |
espace)
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Reprise d’un contrat initié par un o
organisme de formation :
Salarié(e) i .

Sitwation salariéle)

" LOligone Socio-proemonnie k50
[[Emproye -]

Seion du schoni

| - By comirat di trovol & dunée ndeicrmingc i - |

Type o mnmum soool 5 henshomr " Dpbme cu e e plus dlewe atnonn

Vérifier les informations I | EErr—
relatives a Ia Sltuatlon du L'empioi eccupé (rappel des éléments constitutifs du contrat de travail)

salarié / a 'emploi occupé et a |M I —— |
I'emploi visé. Les compléter = ] — e — a]
et/ou les corriger si besoin Hompleiiss par i PRO-A L _
[ s o ; ’ ’
I — |
Vérifier les informations du Tuteur

tuteur. Les compléter et/ou les
corriger si besoin

[ e '
C h am p é. CO m p I éter n O n | ':zntnf entrepse U tilisatnce, s travol |+'i= e ou GEG

présent pour I'organisme :
Case relative au(x) tuteur(s)

* l'empicyeur atiesta sur Monnewr que k() ivteuns) repondient) 4 lensemble ges critéres dalgibiite de catte fonchon.
TEHEChONgER KT fiche e 8n CRUaNt ic

AKTO 37




Reprise d’un contrat initié par un
organisme de formation :

Synthese

Veérifier les informations saisies

Mettre un commentaire ou
compléter le commentaire de
I'organisme si nécessaire

Puis cliquer sur SIEVEIL

AKTO

Retour au
sommaire
Synthése Etapes
Les piéces seront 4 insérer aprés la validation du contrat T Typs ds contrat
_ T o
& Formation
Raisonseciale:, — ~ SIRET. e |
Voie: L. .08 Téléphone : © Salariels)
l::::;l — cauriel : bricewillus@yoprnailcom I
A Code IDCC : 0573
Ville : PARIS C ion collective applicable : CCM des commerces de gros O synthese
Pieces
Mom complet : Janc DOE Date de naissance - 01/06/1985
Voie : 75 rue de la paix Niveau de I'emploi occupé - 1
Liew dit - situation handicap : Non
Code postal - 95800 Niveau de "emplol visé - 1
ville : Cergy
Nom complet : TUTRICE Pauline Mom complet :
Date de naissance : 01/05/1985 Date de naissance :
Date de début d'execution du contrat - 01/02/2020 Intitulé : INGENIEUR DIPLOME DE UECOLE MATIONALE SUPERIEURE DES MINES DE PARIS
Date de début d'exécution de la PRO-A: 01059/ 2023 Emploi occupé : Serveur
Date de fin d'execution de la PRO-A - 01/0% 2024 Emploi visé par la PRO-A : Chef de rang
Commentaire
Commentaires facultatit
]
Attention le CERFA est @ imprimer et insérer dans la page svivante aprés l'avoir signé
Sauvegarder ot guitter W



Reprise d’un contrat initié par un
organisme de formation :
Soumission de dossier

Apres avoir coché les cases, Vvérifier
les champs lieu et date de signature

du CERFA:

Générer le CERFA

L et P

] Contrat de professionnalisation
(art. L. 6325-1a L. 6325-24 du code du travail)

—Q —

Adresse de I'établissement d'exécution du contrat :
N°/Voie : 40C AVENUE DE HAMBOURG
Complément :

Commune : MARSEILLE 8

Téléphone ~

Courriel :

mailentreprise@mail.com
Caissederetre._ ... ........_r@
AG2R

REFUBLIQUE FRANGAISE (Lire ATTENTIVEMENT la notice du Cerfa avant de remplir ce document) Lt i
Ministére du travail
LEMPLOYEUR
Nom et prénom ou dénomination :
CATERING INTERNATIONAL & SERVICE Particulier-employeur : | |oui non

N°® URSSAF du particulier-employeur :

AKTO

N* SIRET de I'établissement d’exécution du contrat :

38462121500043
Code activité de I'entreprise (NAF) : 55102
Effectif total salariés de I'entreprise

Convention collective applicable :

CCN des hotels, cafés, restaurants (HCR)

Retour au

sommaire

Soumission du dossier

Les champs avec * sont obligatoires.

* Lemployeur atteste a date disposer de 'ensemble des piéces justificatives nécessaires qu depot du contrat

* Jotteste sur 'honneur l'exactitude des données saisies.

" Faiter " Date de signature du CERFA

l Lille l l 06/10/2023 a8

Le cerfa doit &tre signé par le (Ia) salarié(e) et I'employeur (signature plus cachet)

Geéneérer le CERFA

Aprés la soumission de votre demande, votre saisie ne pourra plus étre modifiée

Soumettre la
demande

Etapes
Type de contrat
Employeur
Formation
Salarié(e)

Synthese

0O—0—0—0—0—0

Soumission du dossier

Pieces

Soumettre la demande BETIES

soumission il ne sera plus possible
de modifier les éléements saisis

préalablement

39



Reprise d’un contrat initié par un o
organisme de formation :
Pieces

Les données de votre contrat ont été

transmises a notre outil de gestion.

Pieces Etapes
Le nu méro eSt Votre dossier 2402PA019390 a été créé avec succeés. O Pieces
a conserver pour tOUtes Correspondances avec Toutes piéces justificatives obligatoires doivent étre jointes @ votre demande de financement
AKTO et pOUI’ retrouvel’ I’apldement VOtI’e Toute demande incompléte fera I'objet de relances
dossier dans Mon Espace
] A Les documents svivants sont obligatoires : 1 CERFA,
Pieces obligatoires pour un traitement /

los efcace de vote cona

Types de documents Charger 4 document Docwments actuwels

1, Chonger le document

Si 'organisme de formation a chargé des
pieces, elles seront présentes sur cette N
1, Chorger e docurmeant

page

2el8l§ Charger le document }

Voir les pages (P18-19)

AKTO 40



Retour au

Reprise d’un contrat initié par un o

organisme de formation :
Envoyer les pieces et remerciements

Des que les piéces nécessaires sont chargées,

cliquer sur [S\oVEIREER S Message informant de la transmission des piéces
et rappel du numéro du dossier

Pieces Etapes

Votre dossier 2402PA019390 a été créé avec succes.

Vos piéces téléchargées ont bien été transmises.
Toute demande incompléte fera I'objet de relances AKTO traitera votre demande dans les meilleurs délais
Le service alternance AKTO
Votre numéro de dossier est le : 2310PA003793

A Les documents suivants sont obligatoires : 1 CERFA,
Retour & la page dossier

Toutes piéces justificatives obligatoires doivent étre jointes & votre demande de financement

Types de documents Chorges be document Dot rments O tuets
[ o o |
&, Charpger le docurment a
I, Chorge e docusment 8
Ervoyer los pidoes.

41
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L’humain au coeur des services
www.akto.fr
im (& &7 (&)



https://www.akto.fr/
https://www.youtube.com/channel/UCJhMbAAEvjNXygeoqnocK-Q/videos
https://www.facebook.com/akto.opco
https://www.linkedin.com/company/akto-opco/
https://twitter.com/akto_opco
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