Des questions ? Un seul numéro !

O 805 950 400 et ossgli;fc’rui’r

DEPOT DU CONTRAT D'APPRENTISSAGE 100 % EN LIGNE !
SUIVEZ LE GUIDE !

Vous souhaitez accueillir un apprenti 7 Vous avez pris contact avec |'organisme de formation 7 C’est le moment

AKTO

L'humain au coeur des services

d’enregistrer le contrat | Munissez-vous de la convention de formation transmise par |'organisme de formation.

hKTo Entreprise Prestataire Particulier Partenaire Contact Chuisirm%secleur Mm’%'pal:c hgchl
TO inspire les competences qui

comptent pour demain

Pour démarrer, cliquez sur _
En tant qu'opérateur de compétences, nous accompagnons les entreprises et les

« Mon espace », choisissez salariés de nos 27 branches professionnelles dans leur stratégie demploi, de
votre secteur d'CIC'l'iVi'l'é et formation et de qualification.

accédez a votre compte.

Choisissez votre secteur d'activité {5}

Trouver une formation en

. -, — ] - - - ') - " - - - - 4 - . s -
alternance Financer une formation Pour soutenir votre activité

et vos emplois

CREER UN COMPTE

Connectez-vous a votre B I e nve n u e
espace. sur Mon Espace

Si vous navez pas encore de )

compte, munissez-vous de _—
votre N° adhérent et de votre &)\ N

SIRET, puis cliquez sur « créer ' .

un compte ».
ME CONNECTER
Si vous ne disposez pas de

numéro d'adhérent,
demandez-le par mail via la
page Contacts du site akto.fr
en indiquant votre

N° de SIRET dans votre

message.

Mot de passe oublié ?

Mon cOmpte Mes salarié(e)s tout voir > Déclaration en ligne »

47 salarié(e)s / stagiaires
dans vos 2 entreprises

Mes infos personnelles

- Mes factures  toutvoir>
Mes entreprises

0 en traitement
0 payées

: 0 refusées
Mes dossiers Tout voir >

Paiements Tout vokr »
0 en traitement

0 accordé 0O cloture .
Aucun virement durant la

Cliquez sur « faire une
nouvelle DPC (demande de
prise en charge) ».

0 refusé 0 annulé

période sélectionnée.



https://www.akto.fr/
https://www.akto.fr/mon-espace/
https://www.akto.fr/contact/

njour !

Nous sommes le me

MES NOTIFICATIONS

€ {I' .
Cliqguez sur « créer ou _ ..
reprendre une demande de N 2

MES DOSSIERS MES FACTURES \
prise en charge ».

Y

MES VIREMENTS

@ CREER OU REPRENDRE UNE

e DEPOSER UNE NOUVELLE FACTURE e mesrerz
DEMANDE DE PRISE EN CHARGE — (2]

FAIRE UNE DEMANDE
A DE PRISE EN CHARGE

Cliquez de nouveau sur « créer

ou reprendre une demande de

prise en charge ».

Ou sur « ouvrir le brouillon » si

VOUS CIVGZ déjd CommenCé - Mous vous conseillons d'envoyer votre demande de prise en charge avant le début de la formation.
. Pour les contrats de professionnalisation, votre demande doit &tre remplie dans les cing jours qui suivent le début du contrat.

votre demande de prise en

charge.

DEMANDE DE PRISE EN CHARGE

f..l""l 5

EROUILLON CREE LE 14/12/2020 A 10:54, PAR | CONTRAT DVAPPRENTISSAGE DUPLIGUER OUVRIR ' 0}

. AKTO

n 6O g o

ETABLISSEMENT SALARIE(S)

e

TUTEUR CONTRATS FORMATION

Sélectionnez le dispositif «

DEMANDE DE PRISE EN CHARGE

DISPOSITIF

contrat dapprentissage » et
cliquez sur « suivant ».

En savolr plus

& Contrat d'apprentissage
FMNE Covid 19 En savolr plus
7 . Ve Contrat de professionnalisation En savoir plus
Complétez les différentes

Plan de développement des compétences En savoir phss

Reconversion ou Promotion par alternance ProA En savoir phus

O 0O 0 0 O

rubriques dans lordre que
Dispositif a définir

vous souhaitez, & laide des

informations contenues dans

la convention de formation et e

le CERFA.

DISPOSITIF ETABLISSEMENT| SALARIE(S) TUTEUR CONTRATS FORMATION

Enﬂn, dcms |’On9|e-|- « piéCéS », Bl DEMANDE DE PRISE EN CHARGE
joignez le CERFA et la
convention de formation.

[ TELECHARGEZ LE CERFA PRE-REMPLI

CERFA FAIZ °

Lorsque les encoches sont —

Agrément mineur

foutes au vert, vous pouvez

Convention de formation signé par entreprise/OF *
Cochamp oxt abligafodne

valider.



C’EST FINI ! VOTRE OPCO AKTO SE CHARGE DU RESTE !

Comment obtenir l'aide a Dés validation de votre dossier, votre OPCO transmet les informations
nécessaires au versement de |'aide aux services du ministére du Travail

et de I'Agence de services et de paiement (ASP).

'embauche ?

Et en tant gu’employeur il vous restera a transmettre la déclaration
sociale nominative (DSN) tous les mois.

CIRCUIT D'ATTRIBUTION DE L'AIDE

‘ Il transmet a 'OPCO :
- - le contrat signé par I'apprenti
._ et | enjployeur, et vis€ par le CFA; Dés la signature et
| le début d’exécution
du contrat
T .
L'Opco i

A réception du contrat et
de ses annexes, le contréle
et le dépose aupres

Délai de depot
Sous 20 jours
dés réception

du ministére du Travail. du dossier complet
Les services du &
ministere du Travail Lemployeur doit vérifier

que les informations qui

(DGEFP)

lls transmettent les informations
des contrats éligibles a I’Agence
de services et de paiement (ASP)
pour mise en place du paiement
de l'aide.

Elle verse I'aide a I'employeur
en avance de la rémunération
et vérifie ensuite la présence
du salarié sur la base

de |la déclaration sociale
nominative (DSN).

Pour plus dinformation

Service
0 809 549 549 Jekhd i

du lundi au vendredi :

Bh30a12hetde13h30a17 h

figurent sur le contrat
transmis a I'Opco
sont correctement
remplies.

A

- transmettre chaque mois
la DSN de I'apprenti

aux organismes sociaux
(Ursaff, MSA, CPAM, etc.)

- consulter ses mails

travail-emploi.gouv.fr/aide-unique



