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Depot de dossier a partir du 1" octobre

Impactde laréforme e la TVA dans Mon Espace :

* |Impossibilité, pour certains dispositifs ou sous-dispositifs, de déterminer en amont si le dossier sera
intégralement financé sur le PDC-50, et donc s'il peut bénéficier de la subrogation de paiement

* Possibilité de demander la subrogation lors de la saisie d’un dossier sur les sous-dispositifs Action de
Formation (AF )sur Mon Espace

— La subrogation de paiement n’est confirmée que lors de Uinstruction et ’engagement du dossier par les
équipes de gestion AKTO.
Vous retrouverez cette information sur le courrier d’accord de prise en charge ainsi que sur votre dossier
dans Mon Espace (voir slides suivantes).
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Saisie de la subrogation de paiement lors du depot

Demande de Subrogation non possible

de dossier

Demande de Subrogation possible

e Contrat Apprentissage (CAPP)

* Action de formation /PDC (AF/PDC)

* Action de formation / Bilan de Compétences
e Action de formation / VAE

* Action de formation / Abondement CPF

* Action de formation / Cléa

« POEC

AKTO

Contrat de professionnalisation (CPRO)

Période de Reconversion

Action de formation / Action Standard

Action de formation / Tuteur maitre d’apprentissage
Action de formation / Fonds social européen (FSE)

Action de formation / Plan d’investissement dans les
compétences pour Uinsertion par Uactivité économique (PIC IAE)

Action de formation / Fonds de transition juste (FTJ)

Action de formation /Fonds pour Uemploi (FPE)

Contrat d’insertion professionnelle intérimaire (CIPI)
Contrat de développement professionnel intérimaire (CDPI)
Badges et Cartes

Contrat d’alternance reconversion (CAR)



Indication de la subrogation de paiement sur le
dossier

Une nouvelle information permet de rechercher et d’identifier les dossiers subrogés ou non subrogés

AKTO

Ajout de plusieurs
icones concernant la
subrogation

Nouvelle valeur
sélectionnable sur la
recherche avancée dossier

Subrogation possible :

{€! Subrogation de paiement = v lcone verte : subrogation a OUI sur le dossier

v Icone grise : subrogation a NON sur le dossier

ou
%! Subrogation impossible = Subrogation impossible sur ces dossiers
[ {/ Recherche Avancée ] [ (@) Mes dossiers ]
Dizpositif/Sous-dispositf Sttt

Avec subrogation

St
Sans subrogation

Mandat de gestion Subrogation impossible

s Subrogation impossible ows




Visualisation de Peéligibilité a la subrogation dans
les dossiers apres engagement

ELIGIBILITE SUBROGATION

Ajout du champ précisant Uéligibilité de la
subrogation sur les dossiers

Ce champ permet d’identifier si le maintien
de la subrogation et de la TVA est
applicable au dossier

Points d’attention:

L’éligibilité a la subrogation ne signifie pas
que la subrogation est effectivement mise
en ceuvre sur le dossier

Elle indigue uniguement que le dossier
remplit les conditions permettant d’y
recourir

AKTO

Contrat de professionnalisation N° 2609CP000275
Ref. Interne Dossier : -

Contrat de Professionnalisation

Eligible subrogation : Non

Accordé

Modules (1) Stagiaires (1) Financements (2)

Voir le détail ©
sans subrogation

TRIANGLE 4 40099684900164

AIDE-MACON

2 SP FORMATION A | FLORENCE AVERTY Demandé * Accorde
© 135t 8.46510 € 6.110,10 €
) Du 13/05/2026 au 12/11/202¢

Régle Solde
0,00€ 6.110,10 €

* N'inciut pas I'EFT (Exercice @ la fonction tutorale) exprimé en mois et le
co0t pédagogique exprimé en heures.

Factures & Remboursements (0) Nouvelle demande de ramboumemen




Saisie de Ia demande de
remboursement
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Modalite de déepot de la demande de

remboursement (DR)

2 possibilités en fonction de la date d’engagement du dossier

-

Dossier engagé avant le 01/10/26 :
pas de changement dans les
modalités de dépot

e Demande de remboursement avec TVA et
avec proforma

Ou

e Facture

. /

AKTO

/

Ou

.

\

Dossier engagé a partir du 01/10/26

Demande de remboursement HT

Demande de remboursement simplifiée
transitoire sans proforma

Demande de remboursement avec proforma

/




Acces a la demande de remboursement

L’acces a la demande de remboursement peut se faire de 2 manieres :

o A partir de la liste des dossiers : par U'icbne de la saisie d’'une demande de remboursement
Si 'icone est présente et verte alors la demande de remboursement pourra se faire

Dossiers

2609AF000272 FPt Action formation FPE EXCEL EXPERT : maitris.  O1/07/2026  OV07/2026  CRIT ANAIS BLEU | Accordé | 0

> 2609AF00026& AF Action standard Formation de formate_  16/01/202¢  30/0U2026 ECOLE DENTAIRE FRAN.  BAR TEST ‘ Accordé ‘ 0
N _

9 A partir de la consultation du dossier, en cliquant sur le bouton « nouvelle demande de remboursement »

Action de formation N° 2609AF000266
Ref. Interne Dossier

Action standard

Eligible subrogation : Non

Creée le 16/09/2026

Accordé

Modules (1) Stagiaires (1) Financements (1) Voirle détail @
sans subrogation
ECOLE DENTAIRE FRANCAISE 43379682800104

Formation de formateurs nouveaux arrivants
CNRFP 8T | earTEST Demande * Accordé
® = 2.340,00 € 698,08 €

Réglé Solde
0,00€ 698,08 €

* Ninclus que les coOts demandés exprimés en monétaire.

AKTO focursmporamans




Seéelection du mode de remboursement pour
les dossiers engages a partir du 1¢" octobre

A la sélection d’une demande de remboursement ! si le dossier n’est pas soumis a la TVA, 2 choix possibles:

e Demande de remboursement simplifiée transitoire : sans TVA et sans proforma (voir slides 12 a 13)
* Demande de remboursement sans TVA avec proforma (voir slides 14 a 18)

Demande de remboursement
Nouvelle demande de remboursement (D) Demandor e remboursement du montant HT facturé par Forganisme de formation o1 le montant HT des frais annexes accordés par AKTO
1. Veuillez nous transmettre le certificat de réalisation et la facture de l'organisme de formation si votre demande concerne les colts pédagogiques.

Quel type de remboursement ?

DRS : Remboursement simplifié )

3. Montant HT du remboursement’
DR : Remboursement sur PROFORMA
4 RIBémetteur 3
FR 104008190001002185561

AKTO




Demande de
remboursement
simplifiee transitoire




Saisie d’'une demande de remboursement
simplifiee transitoire
o DOCUMENTS
JoRor des dacuments necessalres aux
traitements de la DR. -

Fa cture d e l’o rga N | sme d e fo rm a‘t| on non @ Demander le remboursement du montant HT facture par I'organisme de formation ou le montant HT des frais annexes accordés par AKTO.

acqu ittée (Sa uf indication contraire dans 1. Veuillez nous transmettre le certificat de réalisation et la facture de 'organisme de formation si votre demande concerne les coOts pedagogiques.
’laccord de prise en charge) Certificat de réalisation

e REFERENCE formation

@ Lafacture de l'organisme de formation est obligatoire pour le remboursement des colts pédagogiques

Référence créée automatiquement par Mon
ESPACE . RBT + no de dossier 2. Reéference de votre demande de remboursement
(ex : RBT2610CP000275) B

MONTANT DE LA DEMANDE
Saisir le montant HT de la demande A

3. Montant HT du remboursement”

. RIB émetteur’

o (@B Déposerun RIB

RIB

Saisie du RIB obligatoire pour identifier le

RIB sur lequel Uentreprise souhaite le
remboursement

@ Le RIB affiché par défaut n'est pas celui souhaité ? Supprimez-le, puis lancez une recherche par SIREN, SIRET, RIB , adresse ou ville.
Si le RIB recherché n'est pas proposé, déposez-le avec le bouton « Déposer un RIB ». Il sera utilisable aprés contrble et validation par les équipes AKTO.

v

@ Une fois la demande traitée dans Uoutil de gestion AKTO, elle remontera dans la liste des factures.

AKTO



Demande de
remboursement (DR)
sans TVA avec proforma




Création de |la DR sans TVA avec proforma

DR similaire a la DR actuelle, mais taux de TVA et montants TTC bloqués

DR accessible uniqguement sur des dossiers non éligibles TVA et dont le souhait est de la payer via une proforma

2609PROD0203

(TEST PRPY

|J-c|

Créerla DR

PRP

Période de reconversi-  ASSISTANT DE GESTION  OW09/2026  30/08/2027  MANPOWER FRANCE JOANNA NEGRE Accorde 1 ® @ b

Sur la liste des dossiers,
cliquer sur le + pour créer la
DR comme actuellement

e Sélectionner DR :

Remboursement sur
PROFORMA

e Compléter la demande
de remboursement

Saisie identique a la saisie de la DR
avec proforma classique.

Ajout de la mention

«Non éligible ala TVA »

AKTO

~ —
Nouvelle demande de remboursement ()

Quel type de remboursement ?

DRS : Remboursement simplifié

| DR : Remboursement sur PROFORMA e*’

oﬁlle demande de remboursement Période de reconversion
n

Ref. Interne Dossier Type de public Non éligible a la TVA
TESTRRR Intérimaire La TVAne peut pas étre prise en charge

Date de début Date de fin Durée de formation en heures
07/09/2026 30/08/2027 50




Saisie de la DR sans TVA

o SAISIE DES MONTANTS HT

Saisie des montants HT uniquement
Taux de TVA et montants TTC grisés

e JUSTIFICATIF

Nouveau document obligatoire demandé :

Facture de ’OF acquittée ou non
+ tout autre justificatif du remboursement
demandé

AKTO

OU/velle demande de remboursement Période de reconversion

Période de reconversion

Dosiler Formeion Module 1 Financement

Module1 { Précédent  Suivant )

Présence stagiaires

Frais stagiaires Ajouter des frais supplémentaires

@ Cette demande de remboursement n'est pas éligible & la prise en charge de la TVA
Stogiaire Naoture de frais Demandé Montant accordé (HT) — cun)  Montantréglé (HT) Toux TVA Total TIC
JOANNA NEGRE Pédagogique 450 heures 601700 000

Envegistrer Tronsmettre |

pUvelle demande de remboursement Période de reconversion

Période de reconversion

Financement Syntheés Documents

Documents ¢ Précédent

Lemployeur atteste disposer de 'ensemble des piéces justificatives nécessaires au dépbt de la demande de remboursement

D a ( d'avoir signé tous les documents qui peuvent I'étre)
A 02 types de documents obligatoires & transmettre

Attestation de présence / Certificat de réalisation

e Choisir des fichiers A

i de de

Choisir des fichiers Aucun fichier chargé
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Création de la proforma

* Une proforma ne peut contenir que des DR sans TVA ou que des DR avec TVA
 Une nouvelle étape lors de la création de votre proforma

T . =
Nouvelle Proforma X Nouvelle Proforma X Nouvelle Proforma %

Quel établissement ou entreprise réalise cette demande?

Entreprise ou établissement rattaché

Quel établissement effectue la demande ? Quel est le type de public concerné ?

Etablissement effectuant la demande

Permanent

| ] — [ ) —_— intérimaire —_—

. == = |

P

Nouvelle Proforma 3
Adhérent Demandes de remboursement Synthése Documents @
La proforma sera ¢éligibles & la TVA ?
Adhérent Suivant >
Non, la prise en charge n'est pas éligibles a la TVA
Oui, la prise en charge est éligibles @ la TVA > Informations de facturation
4 Attention, vous ne pouvez pas combiner des dossiers éligibles a la TVA et non éligibles sur une méme proforma N° de broullion proforma groupée RiRimncs gl groapie "”f":"“"" ntara factubenct) Finanoeur
15400 2609PRFAI0I022 AKTO

rsomegieT
Non

AKTO




Saisie de |la proforma

o PROFORMA SANS TVA

Information « proforma sans TVA »
ajoutée

e DOCUMENT

Les justificatifs de remboursement
ayant été transmis lors de la DR,
aucun autre document n’est
demandé.

AKTO

7

Nouvelle Proforma b

La proforma sera éligibles a la TVA ?

Non, la prise en charge n'est pas éligibles a la TVA

Oui, la prise en charge est éligibles a la TVA

& Attention, vous ne pouvez pas combiner des dossiers éligibles a la TVA et non éligibles sur une méme proforma

-
Nouvelle facture proforma groupée

Adhérent Demandes de remboursement Synthése Documents @
Adhérent Suivant )

Informations de facturation
N* de brouilion proforma groupée Référence proforma groupée * Référence interne (adhérent) Financeur

15400 2609PRFAI0I022 AKTO

Est éligible & la TVA

Non

Raison sociale / Nom

HIUIMANDO

18
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Circuit des paiements pour les dossiers engageés
avant le 01/10/26 sans subrogation de paiement

y A

Dépdt d’un dossier Badges et

[ Dépobt d’une facture sur un dossier accordé J Cartes

Mon Espace

Mon Espace

Proforma Groupée

transmission du dossier:
2 choix possibles

Deépot de la facture lors de la
Mon Espace

Dépot de la facture:
2 choix possibles

A 4 v \ 4

\ 4
Dépbt de la facture

Dépot de la facture lors de la transmission
électronique du dossier

Dépbt de la facture au
format PDF

Mon Espace

Plateforme Agréée

\ 4
Outil de gestion AKTO Outil de gestion AKTO

J 1<
1 PAIEMENT |

Mon Espace

Outil de gestion AKTO

AKTO




Circuit des paiements pour les dossiers engageés
a partir du 01/10/26 sans subrogation de paiement

2 modalités de dépot de

demande de remboursement

v v

DR avec proforma ]

v

DR sans TVA

DR sans proforma

~
L J
—

\ 4

N
J/

DR Simplifiée* transitoire

\ 4

Mon Espace

Traitement de la DR

Outil de gestion AKTO

Outil de gestion AKTO

Proforma Groupée

Mon Espace

4>[ PAIEMENT

* La demande de remboursement simplifiée ne permet pas de
faire une Proforma, elle est instruite et payée directement

AKTO



Precisions sur les pieces
justificatives et les RIB




Pieces justificatives

Pieces justificatives a fournir indiquées
dans |’ accord de prise en charge.

Facture du prestataire de formation
acquittée non obligatoire sauf si
demandée dans le cadre des
cofinancements

Frais annexes : déclaratif de Uentreprise.
Pas de justificatifs demandés mais
’entreprise les conserve en cas de
contréle. Sauf cas particulier notamment
pour les formations dans les DROM ou les
dossiers cofinancés.

AKTO

Pieces justificatives et RIB

RIB

* Enlabsence de RIB enregistré dans
'outil de gestion AKTO, ou en cas de
changement de coordonnées
bancaires, Uentreprise devra
préalablement effectuer un dépot
de RIB.

Le nouveau RIB ne pourra pas étre utilisé

immeédiatement. Il devra d’abord étre

contrélé et validé par les équipes AKTO
avant d’étre pris en compte et affiché lors
de la création de la demande de
remboursement.
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www.akto.fr
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http://www.akto.fr/
https://www.youtube.com/@OPCO-AKTO
https://www.facebook.com/akto.opco
https://www.linkedin.com/company/akto-opco/
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