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A\TO



Inscription sur le service en ligne
Donneées utiles a l'inscription

a guitard@intergros.com

Identifiants a conserver :
- Mail

AKTO UL

L'humain au coeur des services

RESEAU INTERGROS

o ‘ = - Mot de passe
M'inscrire sur monEspace Intergros P
Adresse e.mail * test inscription@test.com
Mol de passe " sssssssss
Ciwvilité * ® Madame O Monsieur
MNom * MNOM
i e Données a compléter puis @ m
SIREN ou UAI® 077254TA
Teléphone * 0101010101
Fonction  Assistant v

[ Je souhaite recevoir lactualité emploi-farmation

__—I Jaccepla la chare dutiisation pour continuer
Finscription *

- h .
champs obligaloires Retour

Présentation service en ligne : Contrat d’apprentissage | 17.09.2020 AKTO / Lhumain au cceur des services



Inscription sur le service en lighe

Confirmation d’inscription

1. Un mail automatique est envoyé afin de vous permettre de confirmer votre inscription

2. Cliquer surle lien

£ Répondre [ Répondre & tous 53 Transtéser

manesgace
Confirmer votre inscription sur monEspace Intergros [to: test.inscription@test.com]

B En cas de probléme hié & I'affichage de ce message, chiques ica pour afficher dans un navigateur web,
Cliquez ici pour télécharger des images. Pour protéger la confidentialité, Outlook a empéché |e téléchargement sutomatique de certaines images dans ce message.

Cot el @ dtd anvoyd autnmabguerment Mens oe re pas y repone
e
Bonjour,
Wous avez effectué une demande d'inscription sur monEspace Intergros.

Pour confirmer volre demande, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous
nitp Aimonespace-liv. intergros . cominscrption'339911517/USE_000060246/157T06961 59/TIMar4 1255301328185 8102c454917

Nous vous remercions de votre confiance

A bientt sur monEspace Intergros

Mail de confirmation d'inscription actif pendant 48 heures

Présentation service en ligne : Contrat d’apprentissage | 17.09.2020

testinscription@test.con

monEspace

CFA DES COMPAGNONS DU TOUR DE FRAMCE - MES ENTREPRISES AJOUTER UNE ENTREPRISE @

mesVersements :
A mesContrats en : mesinscriptions clés en
mesFormations formation et =
alternance main
apprentissage

mesSalariés

Espace est activé, vous étes désormais connecté

CFA DES COMPAGNONS DU TOUR DE FRANCE -

999 911 517
Accés restreint.
Vous disposez d'un accés & "mesV - ion et app
Contacts Intergros Supervision
Votre assistant de gestion « dossier formation continue » - Aucun Saisir le code superviseur

Votre assistant de gestion « alternance » - Aucun

=) Contacter Intergros Contacter le service Client

Vous rencontrez une difficulté, vous avez une
re 7 Intergros vous répondra dans les

Accéder aux coordonnées de vos interlocuteurs
Intergros




Inscription sur le service en ligne
Validation d’inscription

1. Un courrier est transmis au CFA afin de lui communiquer le « code superviseur »

2. Le superviseurdoit renseigner le « code superviseur » sur monEspace

CFA DES COMPAGNONS DU TOUR DE FRANCE -

Mme ou M. le Dirigeant
2 RUE DE GUERMANTES
T7400 5T THIBAULT DES VIGNES

Moisy le Grand, le 08102019

Madame, Monsieur,

Mous vous informans gu'une demande de supervision a été effectués le 0BM02019
sur le compte monEspace Intergros de 'entreprise CFA DES COMPAGMNONS DU
TOUR DE FRANCE - (SIREN 999911517), par Prenom NOM.

Pour votre information, le profil superviseur permet d'effectuer en ligne toutes les
démarches liges 3 la formation pour le compte monEspace de lentreprise ET de
oerer les droits de tous les utilisateurs.

Si vous acceptez la demande, veuillez communiguer le code d'accés ci-dessous au
collaborateur qui en est 3 Mongine:

KGO25E

Mode d'emplol | le nouveau superviseur se connectera 4 monEspace et saisira le
code superviseur dans I'espace de lentreprise citée en référence.

Vous remerciant de votre confiance, nous sommes a votre disposition pour vous
accompagner dans vos projets de formation.

L'équipe monEspace Intergros

testinscription@test.con

monEspace

CFA DES COMPAGNONS DU TOUR DE FRANCE - MES ENTREFRISES AJOUTER UNE ENTREPRISE @

mesFormations

mesVersements :
mesContrats en formaticn et rne_slnscrlptlons clés en mesSalariés
alternance main

apprentissage

CFA DES COMPACNONS DU TOUR DE FRANCE -

Contacts Intergros

Lotn oot e oo

Votre assistant de gestion «

999 911 517

Accés restreint.

Vous disposez d'un accés a "mesVersements formation et apprentissage™.

Supervision

el £t i

Saisir le code superviseur

alternance » - Aucun

= Contacter Intergros ' = Contacter le service Client
|

Accéder aux coordonnées de vos interlocuteurs |
Intergros | suggestion A faire ? Intergros vous répondra dans les
meilleurs délais

Vous rencontrez une difficulté, vous avez une

AKTO

Saisir le code superviseur

Code supervi KGI25E o

VALIDER

A

|. RETOUR

Llhumain au coeur des services



Accuell

ARTO



Ecran 1 : Accueil CFA

monespace{@intergros.com

IN'q¢(*] monEspace

L'humain au ceeur des services

RESEAU INTERGROS

ADMIMISTRATION ‘ BONNE MATERIAUY. & ‘ Recherche Q

mesVersements ‘ . .
meslnscrintions clés

26N)° mesFormations mesETHImy en : mesSalariés
wiwin altemance Tormation et en main
apprentissage
1 5
Vous étes désormais superviseur de I'entreprise CFA DES COMPAGNONS DU TOUR DE FRANCE - VOUS avez aCCéS au mOd u |e mescontrats en
CFA DES COMPAGNONS DU TOUR DE FRANCE - e ontrats dapprentissage
999 911 517
et
. . . . . y 7
. V' Visualiser tous les dossiers saisis et I'état de
Contacts Intergros Abonnements monEspace [Gérer] .
traitement

Votre assistant de gestion « dossier formation continue » : Aucun Prenom Nom (test.inscription@test.com / 01.01.01.01.01)
Votre assistant de gestion « alternance » - Aucun
=» Valider la création d'un compte = Contacter Intergros =» Contacter le service Client

pour un collaborateur de I'entreprise, votre cabinet | Accéder aux coordonnées de vos interlocuteurs ! Vous rencontrez une difficulté, vous avez une

comptable... Intergros suggestion a faire ? Intergros vous répondra dans les

Ou supprimer un compte existant meilleurs délais

Pro RH
Des conseils et des outils adaptés & vos

métiers pour simplifier la gestion des RH :
MES E SERVICES tllen. ! ! £

solutionsFormation
Toute 'offre de formation d'Intergros pour
former vos salariés au meilleur prix,




Ecran 2 : Accueil mes Contrats en alternance

I\ 4x°] monEspace

L'’humain au coeur des services

RESEAU INTERGROS

monespace@intergros.com

(7] Déconnexion

ADMINISTRATION | CFA DES COMPAGHNONS DU TOUR DE FRAMCE - Recherche Q
: |
L T mesVersements o )
=l I\ mesFormations e formation et mesinscriptions clés mes Salariés
e alternance . en main
fre e smrvkces + apprentissage
|

Mes contrats en alternance

Nouveau contrat de
{N° de dessier ou nom d'un salaris)

Type de contrat -

Tous [(eiiictiseogeri | Contrais d'apprentissage Mouveau contrat
d'apprentissage

1313 591 Du 1 janvier 2019 LU DE ™ Crééle - 14/01/2019 [ PREV |
En attente de piece  au 1 janvier 2020 vendeur Transmis le ; 05/03/2019

(s)

1313 503 Du 1 janvier 2019 LA DE ¥ Créé le - 05/03/2019 =1
En attente de piece  au 1 janvier 2020 VENDEUR Transmis le ; 05/03/2019

(s)

Présentation service en ligne : Contrat d’apprentissage | 17.09.2020

Exporter vers Excel

Vous pouvez maintenant :
V' Saisir vos contrats d’apprentissage

Nouveau contrat
d'apprentissage

vV Visualiser tous les dossiers
saisis et l'état de traitement

Contrats d'apprentissage

vV Exporter les contrats vers EXCEL
Exporter vers Excel

AKTO / ’humain au coeur des services



Saisie d'un contrat d'apprentissage

ANTO



Ecran 1 : Donnees employeurs

= Mon contrat d'apprentissage MN* d'enregistrement CCI

o
Employeur ® Privi ) Public
& Apprentije) & Maftre(s)

B Contrat SIRET du lisu d'exécution du contrat 42055529T12359
[ansqueerment G chiffres, Svec ou Sans

) BPibces justifcaives sspace)
I Récapitulatif Adresse email de Femployeur ® manpoweriest ir
Nombre de salariés * | 4300 Données a compléter
Type d'employeur 12° Enfreprise inscrite uniquement au registre du commerce e ﬂ
Employeur specifigue * 1. Entrepeise de travall temporaire ﬂ
Code MACE * TE20Z ﬂ

* Champs nécessaires pow une demande de financement

| RETOUR SUIVANT

Présentation service en ligne : Contrat d’apprentissage | 17.09.2020 AKTO / Lhumain au cceur des services
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Ecran 2 : Données Apprentis & Maitres
d’'apprentissage

= Mon contrat d'apprentissage
Apprenti(e)
&= Employsur Be
& Apprenti(e)} & Maitre(s) Nom de naissance * DEVIC
B Contrat
Nom ™ DEVIC
iE Récapitulatif
Pigces justificatives Prénom * HELOISE
Sexe * Homme ® Femme . C oA s
Si apprenti agé de — de 18 ans (calcul
Date de naissance * 30/10/1997 automatique via la date de naissance) .
(i le : 17/05M1977) P 2
ienempe il V' Masque permettant la saisie des données
_ liées au représentant légal :
Adresse e-mail * S ATTIAS@INTERGROS.COM
. Représentant légal (Renseigner si l'apprenti(e) est mineur non émancipé)
Téléphone * 0606060606
Nom de naissance
Travailleur handicapé * Qui ® Non
Prénom
z E N et Rue
Département de naissance * 75
Code postal
Commune de naissance * PARIS
ville
Nationalité = Francaise z
Régime social * 2: URSSAF x
AKTO / Lhumain au cosur des services
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Ecran 2 : Données Apprentis & Maitres
d’'apprentissage

Adresse de |'apprenti(e)
N et Rue * 18 RUE DES MULINS H

Complement d'adresse
Données a compléter
Code postal * 75014

Ville = PARIS

Informations complémentaires pour l'apprenti(e)

Situation avant contrat * 1 - Scolaire v
Dipléme ou titre le plus élevé obtenu * 41 - Baccalaureat professionnel v
B B , , Données a compléter
Dernier diplome ou titre préparé 41 - Baccalaureat professionnel ¥
Derniére classe ou année suivie * 01: L'apprenti a suivi la dernidre annJe du cycle de formatione v
Intitulé précis du dernier dipléme ou BAC PRO COMMERCE

titre préparé *

Présentation service en ligne : Contrat d’apprentissage | 17.09.2020 AKTO / Lhumain au ceceur des services



=» Mon contrat d'apprentissage
= Employeur

& Apprenti(e) & Maiftre(s)

= Récapitulatif

Pigces justificatives

Ecran 3 : Données contra

Contrat d'apprentissage

Type = Contrat
Mode contractuel de I'apprentissage * Chaoisir...
Type de contrat ou d'avenant * Choisir...

Numéro du contrat précédent ou du
contrat sur lequel porte I'avenant

Type de dérogation Aucun

Date d’embauche *

Date de signature du contrat

Date de début d'exécution du contrat *

Date du premier jour de travail

Si avenant, date d'effet

Date de fin du contrat ou de la période
d'apprentissage *

Durée hebdomadaire de travail *

Travail sur machines dangereuses ou ) Oui ® Non
exposition a des risques particuliers *

Caisse de retraite complémentaire

heures =

minutes *

14

Données a compléter

Données a compléter

AKTO

Lhumain au coeur des services



Formation

15

Ecran 3 : Données contrat

Subrogation

Ld

L'organisme de formation facture directement a Intergros

~

Etablissement de formation
responsable *

Indiquer le nom/n® UAI/n® SIREN de I'établissement

» La subrogation est obligatoire

Diplome ou titre visé par 'apprenti * Choisir... ~ | Le code diplome permet le calcul automatique
du niveau de prise en charge
Code du dipléme * Choisir...
Intitulé précis de la qualification
préparée * -
Code diplome non trouve 7 : -
Organisation de la formation - i A
» Sivous ne trouvez pas le code dipléme, cocher
1&re année * du | 01/09/2019 au | 30/08/2020 500.,0 la case
2&éme année du 01/09/2020 au 30V06/2021 200.,0
Jéme année du 01/09/2021 au 300062022 S500,0
4&me année du 01/09/2022 au 31/08/2023 500,0

Inspection pédagogique compétente *

Date d'inscription de I'apprenti *

La date de fin de formation ne peut étre postérieure a la date de fin du
contrat.

Choisir...

01/09/2019

AKTO / L’humain au cceur des services



Ecran 4 : Pieces justificatives

test.inscription@test.com

AKTO monkEspace

L'humain au ceeur des services
RESEAU INTERGROS

' | Déconnexion

CFA DES COMPAGNONS DU TOUR DE FRANCE - ‘ MES ENTREFRISES AJOUTER UNE ENTREFRISE ©

Versements s "
; mesContrats en e e'r - mesInscriptions clés en i
mesFormations formation et . mes Salariés
alternance H main
apprentissage
= Mon contrat d'apprentissage

&= Employeur 2

Gz Vous pouvez fransmettre
& Apprentie) & Maftre(s) S Convention de formation Ajouter un fichier | ] directement les pigces a

l'aide des liens ci-contre.

[ Contrat
8] Pigces justificatives . .
i= Récapitulatif

MNous mettons a votre
disposition des documents-
types pour vous faciliter -

- Le contrat d'apprentissage
- Le tutorat

RETOUR ] [ PRECEDENT ] SUIVANT

Présentation service en ligne : Contrat d’apprentissage | 17.09.2020 C"quer sur @ Ajouter  pour deposer des pieces AKTO L
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< Mon contrat d'apprentissage
= Employeur

& Apprentife) & Maitre(s)

Contral

[ Pibces justificatives

17

Ecran 5 : Récapitulatif

Récapitulatif

Transmetire & Nentreprise

L'employeur

MANPOWER FRANCE

63 QUAI DE LA FOSSE
44000 NANTES

Caisse da retraite complémentaire | CAISSE RETRAITE
Convention colleclive appliquée

SIRET : 429 955 297 12359
Hombre de salaniés - 4300
Courriel - manpowengilast ir

Lapprenti(e)

PRENOM NOM DE NAISSANCE

RUE APPRENTI
94000 CRETEIL

Emploi

Type de conirat ou d'avenant | PREMIER CONTRAT
D'APPRENTISSAGE DE L'APPRENTI
Date d"'embauche : 01/0972019
Date de début dexécution du contrat : 02/09/2019

Date de fin du contrat ou de la période d'apprentissage :

317082021
Durée hebdomadaire du travail : 35 heures

Sewe: M
Date de naissance | 290572001
Dipdtme ou fitre le plus &levé obtenu | Baccalauréat
technologique
Situation avant contral | Scolare
Travailleur handicapé : Non

Formation

CFA DES COMPAGNONS DU TOUR DE FRANCE -
Dipldme ou fitre visé par l'apprenti - 32022311
Intitulé précis de la qualification préparée | TRAITEMENTS
DES MATERIAUX OPTION A : TRAITEMENTS
THERMIQUES (BTS)

Organisation de la formation

1ére année - du 02/10/2019 au 30/06/2020 - 450,0 heures
2&me année - du 01/09/2020 au 30/06/2021 - 500,0 heures

Date dinscription de I'apprenti | 01/06/2019

gation : L' a Infergros de régler les
colits de formation directement a I'organisme dispensateur
(paiement en subrogation ou délégation de paiement).
Aftention, Intergros peut étre amené a refuser cetie modalité
de gestion.

=

Le contrat est désormais visible via mestontiats en

alternance

Permet de transmettre le Cerfa a
I’entreprise afin qu’elle puisse le compléter

Infermation

Un mail vient «élre adressé d Mentreprise concames par ce contral dapprentissage

Celle-d & 5 jours pour terminer |a satsie
Mous vous invllons 4 dépaser dis 3 présent vos pibces justificalives dans Nonglel prévu a oM

effet

Le Senaoe Confral o Apprentissage
INTERGRDS




Gestion des contrats en cours

A\TO



Gestion des contrats
A partir de I'Ecran d’accuell

V' Cliquer sur @

AKTO [Lll=SEles

L'humain au cceur des services

RESEAU INTERGROS

mesContrats en

alternance

ADMINISTRATION | CFA DES COMPAGHONS DU TOUR DE FRANCE -

|
mesContrats en
alternance

mesVersements
formation et
apprentissage

mesFormations

monespace{@intergros.com

7] Déconnexion

Recherche Q

meslnscriptions clés
en main

mesSalariés

Rechercher

(N*® de dossier ou nom d'un salane)

Mes contrats en alternance

MNouveau contrat
de professionnalisation

Mouveau contrat

d'apprentissage

Exporter vers Excel

1313 50 Du 1 janwvier 2019

En altenle de pitce au 1 janvier 2020
1165 472 Du 18 septembre
Prise an charge 2017

acceptes au 21 aoiit 2019
1342 021 Du 2 septembre 2019

En attente de pigéce
(s) complémentaire

(s

au 31 aolt 2021

R T R

Q Années: 2020 2019 2008 2017 2016
Type de contrat
Tows  Conirats de prof | Contrats d'apprentissage
LU DE % Créé e 14/01/2019
vendeaur Transmis le . 05/032019
FRANCK AIMERICK ® : z
apprenti complabbe NDJAWA NGADI Transmis ke - 220092017

controleur de
gestion

% Créé le - 09/08/2019
Transmis le - 09/08/2019

CHLOE CASSEL

19

Vous pouvez visualiser tous les
contrats saisis et / ou en cours
avec l'état de traitement.

Etat de traitement :
V' En attente de piéce(s)

V' En attente de
piece(s)
complémentaire(s)

V' Prise en charge acceptée

AKTO / ’humain au coeur des services
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Gestion des contrats
Depot de pieces

V" Cliquer sur le numéro de dossier concerné @ 1331 387

1331 387 Du 1 septembre 2019 JEAN-KARL ROUSSEAU
- au 30 juin 2020 Tuteur - SANDY CONET

Piéces du dossier :

@ Convention de formation Ajouter
@ Formulaire CERFA Ajouter
@ Autres documents Ajouter
Résume | Modifier Dupliquer

Cliquer sur @’ Ajouter pour déposer des piéces

Présentation service en ligne : Contrat d’apprentissade | 17.09'2026 AKTO / Lhumain au ceceur des services
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Gestion des contrats
Vérifier 'avancement du dossier

474
Tacd

V" Cliquer sur le numéro de dossier concerné @ 1331 387

Em Conformité des pieces déposées et/ ou

1331337  Du1septembre 2019 JEAN-KARL ROUSSEAU _
[ au 30 juin 2020 Tuteur - SANDY CONET transmises :
Prise en charge ic
acceptée vV Code couleur vert : Piece conforme
® Cormulare CEREA sjouter Couniers dinirares” V' Code couleur rouge : Piece non
& SKM_C335119080910320. x & 0.1 ACCORD E conforme
y a 1 semaine, 5 jours
@ Convention de formation Ajouter
@& Autres documents Ajouter
Résume | Modifier Dupliquer

Vous pouvez télécharger 'accord de prise en charge

Présentation service en ligne : Contrat d’apprentissage | 'l7.O9.2020transmIS en Cllquant sur @ (5 0.1 ACCORDE AKTO / Lhumain au ceceur des services



Coordonnéees des assistants de gestion
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Coordonnées des assistants de gestion dedies aux
entreprises de Travail Temporaire

V' Pour toute interrogation / information sur vos contrats d’apprentissage en cours et/ ou service en ligne,
VOUS pouvez joindre :

Entreprises ADECCO / CRIT / MANPOWER / Régions™ lle-de-France, Auvergne-Rhéne-Alpes,
RANDSTAD / SUPPLAY : Provence-Alpes-Cote d'Azur et Corse :
Rabah BERKANE Sanaa TRAD 01 78 37 14 98

Tél.: 0178 37 15 82

Autres régions* (hors DROM)
Magali FAUCHET

*Localisation du siége social de I'entreprise agence 0178 37 1504

Présentation service en ligne : Contrat d’apprentissage | 23.10.2020 AKTO / Lhumain au ceceur des services
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