
Mode d’emploi pour déposer un contrat en alternance ou un

dossier formation

Vous avez conclu un contrat en alternance et vous souhaitez le déposer auprès d'AKTO ?

Vous souhaitez faire une demande de prise en charge d'une action de formation ? 

Consultez tous les process administratifs.  
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E�ectuer votre demande de financement : les documents à nous transmettre

Pour obtenir le financement de la formation des salariés de

l’entreprise ou d’un recrutement en contrat d’alternance, vous

devez transmettre plusieurs documents à AKTO.

Quels documents ? Comment ?

Suivez le guide !

A noter : si votre projet mobilise un dispositif spécifique, par

exemple un cofinancement public (FNE-Formation, FSE, PIC IAE,

etc.), ou un public spécifique (personne en situation de handicap,

public prioritaire, etc.), des documents complémentaires à ceux

listés dans les process ci-dessous peuvent vous être demandés.

Toutes les démarches en ligne sont réalisées sur « Mon Espace »,*

le portail unique pour e�ectuer le dépôt et le suivi de vos

demandes de financement et pour tous vos échanges avec AKTO.

* Si vous êtes une entreprise de travail temporaire, vous disposez

de 2 portails pour faire vos demandes de prise en charge :

Mon Espace pour le dépôt des contrat d’apprentissages
MDA (Mes démarches administratives) pour le dépôt des

autres demandes de financement (actions de formation, CIPI,

CDPI, contrat de professionnalisation et contrat Pro-A)


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https://monespace.akto.fr/s/login/?ec=302&startURL=%2Fs%2F
https://monespace.akto.fr/
https://espaceentreprise.faftt.fr/


Plan de développement des compétences



2/22



3/22



4/22



5/22



Contrat d'apprentissage


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Contrat de professionnalisation
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Formation tuteur/maître d’apprentissage
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Reconversion ou promotion par l'alternance (Pro-A)
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