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Retour au

- < I - - sommaire
L’obligation de saisie d’un champ est signalée S
par un astérisque rouge @f}rpe de qualification visée
Les champs comportant une fleche vers le bas signifient [’Dipl‘"’“"““'““"é =
o_c . o z 31 - Brevet de Techmcien Supéneur
gue vous devez choisir parmi une liste déroulante =/
| - Bans valsur - il
Certains champs sont en auto-complétion afin de faciliter Code RNCP
leur saisie (recherche établissement, recherche organisme merny |
de formation, code RNCP...) T e RO memeaes

FMNCP12300 - DIAGNOSTIQUEUR. TECHNIQUE INMOEBILIER
RNCF12418 - CQP CHEF DEQUIPE EN MATNTENANCE MULTITECHNIQUE IMMOBILIERE ETENFR ..

Pour les dates, cliquer sur le petit calendrier ou les saisir [ ovosrzoa:

4 June »
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Message alerte/erreur

' Début de formation

Messages lors de la saisie N

=] ' Code postal

Saisizsez une valeur de date valide au format
SIS B ALA

eazed

Weulllez saisir 5 chiffres

Messages a la validation de la page

Messages d’alerte : message non bloquant vous
informant d’une éventuelle incohérence

) “Type di i i Numeéro de sécurité sociale (NIR)
ype de qualification visée
Messages d’erreur I
-- Sans valeur - v
Cbligatoire l 1880559236125 ]

Titulaire non trouve

A Merci de bien vouloir corriger les erreurs suivantes

La période d'essai est au maximum de 2 semaines pour un CDD de & mois
La durée d'un contrat de professionnalisation doit étre de 6 mois minimum, sauf avenant
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Sauvegarder la saisie

A tout moment, vous pouvez sauvegarder votre saisie et quitter

Retour au

sommaire

Exemple : Cliquer sur « sauvegarder » et un message apparait pour confirmer. Cliquer sur « OK »

Frais de repas

Autres frais
Type de frais

Nombre de repas

Montant demandé HT

Montant demandé HT

Premier équipement

Montant total HT

Sauvegarder et quitter

Voulez-vous enregistrer pour plus tard ?

Confirmer

o

AKTO

Q Votre OmniScript est enregistré pour plus tard.

Pour reprendre, veuillez cliquer ou ajouter le lien suivant a vos favoris:

https://akto--rec.sandbox .my.site.com/monespace/s/apprentissage?c _ sfl=true&c__ instanceld=a3a7Z000001shibQAA

[ Copier le lien Envoyez-mei le lien par e-mail




Reprendre le brouillon

A tout moment, vous pouvez consulter le détail, supprimer ou reprendre votre brouillon et

Retour au
sommaire

finaliser votre saisie

Y Afficher mes filtres [ Que recherchez-vous 7 ] n

Mes résultats

Numéro Dispositif Intitulé de la formation Date début Date de fin Entreprise

Stagiaire Etat Actions
Brouillon du CAPP QUATRE EPINGLES Brouillon | ‘
16/01/2023
] Détails
Brouillon du CAPP  CQPAGENTDENTRETIENET 02-01-2023 11-01-2023 QUATRE EPINGLES Brouillon
16/01/2023 RENOVATION EN PROPRETE

Reprendre

Dupliquer

A Formulaire mis a jour

Le formulaire a &8 mis a jour depuis votre dermiére sauvegarde. Cliquez sur Continuer pour recommencer a 1"aide du formulaire mis & jour.

/

AKTO

- Cliquer sur « Reprendre »
upprimer /

Ce message s’affiche,
cliquer sur « continuer »
et reprendre la saisie du
dossier
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Accéder a « Mon Espace »

ANTO

Renseigner o

Espace

I'identifiant et le mot
de passe

Puis cliquer sur
"se connecter"

Se connecter

Mot de passe oublié ?

Créer mon compte

Retour au
sommaire

Si vous avez oublié votre mot de passe == Cliquer sur « Mot de passe oublié »
Si vous n'avez pas de compte =P Cliquer sur « Créer mon compte »

AKTO






Action de formation (PDC)

Accueil

Mes factures Mes virements Mes demandes d'

Retour au

sommaire

AKTO

Cliquer sur "Mes dossiers"

Informations importantes

Coraines amd vems space, I E du stagiae dans La vus principale des coma
saccourc clavier CTRL.

ermance, ne seront dispondbles g apTés avol Tid4 I cache dt vome navigater. Pour o

iore 2022

B aurla ol vos 138131000

Nous vous ssurons que vos contrats déposés au.delh du déla des § jours seront bien traits par nos équipes gestion. La solution d un v courrier ou il ' est pas & privilégier, cela ne fera qu sugmenter nos délais de weitement et
e zarantit pas la wragabilté d dépé de votre dossier

riels pour vous

Mon tableau de bord 2023

Mes dossiers Mes demandes d'informations

En cows de Incomplets En cows de Claturdes
fraitement

Mes autres démarches

Pour toutes vos actions qui ne sont pas lides 3 I'apprentissage on au dépdt d' e demande/réclamation, rendez-vous survos
espaces respectifs

e mee

Secteurs "activités du BtoB, de1. s, des e toutes vos
démarches sont i réaliser sur cet espace unique.

11



Retour au
sommaire

Action de formation (PDC

! \
- Fi = | e - =
Accueil { Mes dossiers | Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

ya

Mes actions

Liste de mes dossiers

Y Afficher mes filtres Que recherchez-vous ? ] a

Créer un contrat d'apprentissage

Mes résultats
Créer un contrat de professionnalisation

Numéro Intitulé de la formation Date début Date de fin Entreprise Etat

*e® Creer une action de formation

Créer un contrat Pro A

Cliquer sur "Creer une action de
formation" afin de commencer la saisie

AKTO 12
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Action de formation (PDC)

Accueil f Mes dossiers} Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

ya

Choisir le sous dispositif :

r
, . ) ' . . ;
Selectionner le type d'action de formation Etapes
0 Tvpe de contrat

. e . Abondement compte
Plan de développement Bilan de compétences Validation des acquis de ) | de £ )
des compétences (FDC) petene I'expérience (VAE) E;r}:;:me ¢ fommanan Employeur

Reseau

Fonds national de Tuteur / Maitre CLEA + Socle de
I"emplei (FNE) d'apprentissage compétences

Et cliquer sur "suivant"

AKTO 13



Action de formation (PDC)

Etapes
& Tvpede conirat
() Employeur

Fezeau

AKTO

Accueil

Rechercher votre

établissement par :

* Raison sociale
« SIRET

* Ville

Et le sélectionner

Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

Retour au
sommaire

Les informations relatives
a votre établissement
apparaissent.

Cliquer sur "suivant”

Etapes
Employeur "
Les champs avec * sont obligatoires. © confimancn au profi
Avant de déposer une demande pour une action de formation (PDC), renseignez-vous sur les régles applicables ainsi que les dispositions © Typede conuat
particuliéres prévues par votre convention collective, les accords collectifs de branche (comme par exemple la nature ou la durée des actions
&ligibles, le montant du financement). N'hésitez pas & vous rapprocher de votre conseiller
O Empioyeur
O Jai pris connaissance de la notice comprenant les informations liges au traitement des données a caractére personnel
e Resequ
sse
5
Employeur
Les champs avec * sont obligatoires.
Avant de déposer une demande pour une action de (PDC), ainsi que les

regles
particuliéres prévues par votre convention collective, les accords collectifs de branche (comme par exemple la
éligibles, le montant du financement). N'hésitez pas & vous rapprocher de votre conseiller.

des donnees a

nature ou la durée des actions

(] Jai pris de la notice ies liges au

DERICHEBOURG PROPRETE (BOUC BEL AIR)

Raison sociale : DERICHEBOURG PROPRETE

SIRET : 7020211401938

NAF : 81212

Adresse : 64 RUE EUGENE SCHNEIDER ZAC DES CHABAUDS NORD
13320 BOUC BELAIR

IDCC : 3043

C

CCN des de propreté et
services associés du 26 juiliet 2011,

Joublesitetgeyopmail.com
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ction de formation (PDC)

r v \!
E.‘tapes |\ E Accueil {\Mes dossiers Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

Tyvpe de contrat /

Emploveur
Compléter les champs « Formation » (obligatoires)

) Formation

Salarié(e) Formation

Synthése . ) .
Féférance inferme antreprize "~ Objectif géndral da I"action de formation

Soumission du dessier [ REF l [ Deéveloppement des compétences professionnelles des salariés - l

* Lieu de la formaticn {adress=)

l 24RUEDE LALIBERTE l

Pigcaz

Code postal * Ville
l 75019 l l paris l

Sanction

l Attestation de stage A 4 l

* Formacode

l 42083 - NETTOYAGE LOCAUX

Sivons me connaizsez pas vors "Formacads”, mevel de vous réfirer au Site Cent?

* Intitulé de la formation * Nivean de la certification visée par la formation

[ NETTOYAGE LOCAUX l [ Niveau 1 - Sans niveau spécifique -
* Réalisation da Iz formation * Nombre de stagiaires prévis

l Par un organisme de formation (externe) - l l 2

AKTO 15



Action de formation (PDC)

]::-tap es
Tuvpe de contrat
Emploveur
) Formation
Salarié(e)
Synthése
Soumizsion du dossier

Pidce:

AKTO

Retour au

sommaire

. I 4 . . . .
A :\ To Espace | Accucil { Mes dossiers :1} Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

-
Sanction

Sélectionner la sanction

Certification inscrite au sein du répertoire specifique

Sanction

[ Attestation de stage v l

* Formaco de
[ 42093 - NETTOYAGE LOCAUX l

Remarque : le choix de la sanction amene a compléter
un autre champ.

- Zans valeur -

Attestahon de stage

Cartification enregistrée an BINCP (Hors COF)

Cartificat de qualificahion profeszionnells (COQF)

Cartificat de compsatence professionnel (Bloe de compétences)

Carhfication mmserite an semn do répertomrs spacifiqna

Exemple: Attestation de stage, le champ formacode
est a compléter.

Si vous ne connaissez pas votre code "RNCP" ou votre code "Répertoire Spécifique”,

merci de vous référer au Site France compétence.

Si vous ne connaissez pas votre "Formacode", merci de vous référer au Site Centre Inffo.

16



https://www.francecompetences.fr/recherche_certificationprofessionnelle/
https://formacode.centre-inffo.fr/spip.php?page=thesaurus

Action de formation (PDC)

]::-tap es
Tupe de contrat
Emploveur
) Formation
Salarié(e)
Synthése
Soumizsion du doszier

Pigcaz

AKTO

Rechercher et sélectionner un organisme de formation (OF) par :

~

: 4 .
Accueil (Mes dossiers Mes factures

Raison sociale
Siret
ville

Organisme de formation

* Fechercher un établiszament (par Eaizon sociale, Sivet ou Ville)

Mes virements Mes demandes d'informations

| A 1751 (METZ)

Retour au
sommaire

Raison so-*-"- - *
SIR_ET Z Eﬁb‘fiaﬂ
N°d'activite - 1
Adresse : §

39

Prét a déposer votre demande de prise en charge ? Vous étes-vous assuré que votre prestataire détient la certification Qualiopi ?

[H4E - Certifie

Dualiopi : dcfion de fhrmation - Certifié
Bilan de compétence - Non certifié

L’'établissement
s’affiche avec
I'information

Qualiopi

A compter du Lar janvier 2022, pour que vos actions de VAE, de hilan de compétences, de formation contirme ou d'apprentissags puissent étre prizes en charge par AETO, vos prestataires dorvent acquenr la certification

Oualiop:
Cliquez ici pour en savoir plus

17




Action de formation (PDC)

E-tap es
Tipe de contrat
Emploveur
) Formation
Salarié(e)
Synthése
Soumission du doszier

Piéces

AKTO

Accueil iMes dossiers .,IL Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

Rechercher un établissement OF

Retour au
sommaire

Si vous ne le trouvez pas, cliquer sur "Nouvel établissement” pour en demander la création

Organisme(s) de formation \

Organisme de formation

* Racharcher un éablissement (par Raison sociale, Siret ou Ville) @

Sauvegarder et quitter

Remarque : vous pouvez
ajouter un OF si votre
formation est dispensée
par 2 OF différents

Renseignez votre SIRET

Numéro de SIRET

qd

4503018000013

| Etapes

D Entreprise a I'étranger

0 Renseignez votre SIRET

Informations complémentaires

18




Action de formation (PDC)

Etape S
Tvpe de contrat
Employeur
() Formation
Salané(e)
Synthése
Soumission du dossier

Piaces

AKTO

Accueil iﬁMes dassicrs.j

~—

Demander la création d' OF

)|

Mes factures

Mes virements

Mes demandes d'informations

Un formulaire prérempli s’affiche. Possibilité de le compléter et valider

Informations complémentaires

[

[

* Raison sociale SIRET
} 450
Numéro de déclaration d'activité * Code NAF
Adresse de I'organisme de formation
Destinataire Service Iﬂ\,

[

Complément d'adresse (ZL ZA, immeuble, ..)

[ 2A4

*N° et Libellé de voie

[ 2PLACE GAMBETTA

Mentions spéciales (BF, CS, )

[

]

* Code postal

* Ville

[ 75020

] [ PARIS 20

]

Etapes
@  Renseignez votre SIRET

O Informations complémentaires

Retour au

sommaire
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Retour au

Action de formation (PDC) somimaie

"
e

r
E.tapes ce Accueil ]‘ées dos! Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

@ Tipedecontrat /

7 = Renseigner les informations liées a I'action de formation
et cliguer sur "suivant"

© Formation

Salarié(e) " Paiement direct i l'organizme de formation ? @ * Modalité Pédazogique
Présentiel L4 l
Synthése
. . * Debut de formation * Fin de formation * Duurde da la formation
Formation externe a1 e 5 N e a5
oo s dowie Choisir entre paiement [oomans & ] [ SIE l
d . N I ] O F * Modalité de facturation * Type de formation @ * Objectif général de I'Organisme de Formation

Pigces I re Ct O u n O n a Montant / stagiaire - l [ Inter-entreprises - l Certification L d l

Coiits pédagogiques

Cot de formation * Montant demandé HT

[ £1200.00 l
of condihons pénérales AKTO - La délégahion de paiement, 3 Ajouter
. . . . 1= # ARTO L * Autres types de cotts * Montant demands HT
B du or =t pas 'dE Iﬂl’ﬂﬂ_ - Autre (location, achat matériel...) - ] [ £200.00 l

ze reserve, discrebiormamrement le drott d' accepter ounon 12
deleration de paiement.

Frais annexes salarié

Montant demandé HT

Frais d'hébergement
[ €120.00 l

Montant demandé HT

Frais de repas
[ €100.00 l

Montant demandé HT

Frais de transport
[ €73.00 l

A tout moment, vous pouvez
sauvegarder votre saisie

et quitter en cliquant ici \

AKTO

Montant demandé HT

Frais de garde
[ €120.00 l

20



Retour au

Action de formation (PDC) s

Etapes

@ Tvps de contrat /

© Employeu Rechercher le (la) salarié(e)

& Fommation

Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

O Salarié(e) Salarié(e)

Syathess

Afin d'optimiser le traitement de votre dossier,
Soumizsion du dozsier

nous vous invitons a compléter toutes les informations des stagiaires ci-aprés
Pigces

Filirar |2 histe par nom ou prénom

Nom, prénom, nom dusage l n

C I I q u er S u r "aj O uter u n (e) Sexe Nom d'usage Nom de naiszance Prénom Date de naiszance
salarié(e) :

Un formulaire s’affiche

Sauvegarder et quitter l Précédent l

AKTO 21



Action de formation (PDC)
Mon Espace

Etapes

Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

© Tvpe de contrat

@ Emplovewr

Rechercher le (la) salarié(e)

& Formation

Retour au

sommaire

al

ATLATS Havier
ARCUCHE Malik

QUALIYSALINE

Salarié
O Salaridte Dans Ce Champ’ Informations salarié
. VOUS pouvez
T rechercher votre [ 1
salarié R i
Si votre salarié est présent dans la 1
base de données d'AKTO, le |
formulaire se compléte |
automatiquement, vous pouvez |
ajouter ou corriger certaines ] —
informations. ] l

Sinon, compléter I'entiéreté

du formulaire et valider

AKTO

22




Action de formation (PDC) sommare
Mon Espace

Etapes

Accueil Mes dossiers Mes virements Mes demandes d'informations

space
@  Tyvpede conmrat /

© sl Renseigner les informations salarié(e)

& Fommation

O Salarié(e) Salar l.é(E)

Symthéss

Afin d'optimizer le traitement ds votre dossier,
Soumizsion du dossier

nous vous invitons i compléter toutes les informations des stagiaires ci-aprés
Digcaz

Filtrer a liste par notn ou préenom
Nom, prénom, nom d'uzage l} ]

Sexe Nom d'usaze Nom de naizzance Prénom Drate de naissance

Une fois le salarié ou s s e e 1
tous les salariés

ajouteés, cliquer sur

"suivant”

Sauvegarder et quitter

AKTO 23
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Action de formation (PDC)

Accueil Mes dossiers Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

Tvpe de contrat
Emploveur Synthese

Les piéces seront a insérer apres la validation de cette étape
Formation

S La synthese
| Raison sociale : ©77 TR TRTTOT TS SIRET
Voie : 6RLITI_: J_Jx:,d LHALILLUN Com'enﬁolécﬂ]leﬁ)ﬁé% ap [I:ic\aléle 1 CCN des e&:ltrepdses de propreté et service; a;‘%ociéﬁ dq‘a 161j1.1.i.1.let2[)11.
: i ien dit : ode + CCN des entreprises de propreté et services associés du 24 juillet 2011
O  Synthése VOUS perl | Iet Code postal : 33510 ? FroprEe s !

Ville : CESSON SEVIGNE

Ry
s Q8 VTR IES .
Vd | Vd
Pikres e e m e n ts Intitulé : FORMATEUR. EN CFA Nombre de stagiaires prévus : 2 (1 saizi(s))
Sanction : Certification enregistree au ENCP (Hors CQP) Dureée totale de la formation : 33k

Coiit pédagogique : 1400€
Rémunération : 304
Fraiz annexes : 413€

Si vous souhaitez corriger les o Toal 2315¢
données saisies, cliquer sur

"précedent”

Sinon, cliquer sur "suivant"

saisis

SAISIE UM SALARIE SUR 2

Sauvegarder et quitter

AKTO 24
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Action de formation (PDC) e

r
Et ap es e Accuell Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

Employeur /

Formation

Une fois la demande soumise, vous ne pouvez plus apporter
de modifications a votre saisie, le dossier est transmis

Apprenti(e)

Synthéss

O Soumission du dossier

Attester votre saisie et cliquer sur soumettre le dossier = Votre dosster 2301 AFO00274 a eté cree avec succes.

Pigcez
Piéces
Votre dossier 2301AF000274 a été créé avec succés.
S OumiS g i.Ol'l du dO sg l er Toutes piéces justificatives obligatoires doivent étre jointes 2 votre demande de financement
Toute demande incompléte fera I'objet de relances
A Les documents suivants sont obligatoires : 1 Convention, 1 Programme
* Fattests sur 'honneur Mexactitods des donnéas saisias.

Documents demandés

* Fartests sur I'honneur quele(s) salarid{=)(z) n’est ou ne o0t pas en activitd partielle durant la formation.

Aprés la soumission de votre demande, votre saisie ne pourra plus étre modifiée

&, Charger le document

e e
Soumettre la demande s

Sauvegarder et quitter

1, Charger le document

A, Charger le document

Cliquer sur "soumettre le dossier", le numéro du dossier s’affiche

AKTO
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Action de formation (PDC)

\
\

74
Accueil ( Mes dossiers ' Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

Etapes

O Pieces Piéces /

Toutes piéces justificatives obligatoires doivent étre jointes & votre demande de financement

Votre dossier 2301AF000274 a été créé avec succes.

Toute demande incompléte fera I'objet de relances

L iSte d eS d 0 C u m e n tS A Les documents suivants sont obligatoires : 1 Convention, 1 Programme

obligatoires —

signalée en rouge

Convention 1, Charger le document

. Calendrier
Charger des fichiers

Retour au

T

Charger des fichiers ou déposer des fichiers

. CONVENTION.docx. "

el 12KE
CONVENTION. docx

1 fichier sr 1 chargé

Charger le document et cliquer sur "terminer"” puis valider

AKTO

sommaire

26






Action de formation (PDC)

1"'

A i . T o |_Men Espace Accueil ( ;\des dossiers ) Mes factures

/7

Vous venez de recevoir
un mail de la part de
I'OF, qui vous informe
qgu’il a initié une
demande en prise en
charge

a votre nom.

Accéder a votre espace
afin de reprendre le
brouillon initié par
'organisme de
formation.

AKTO

Sandbox: Nouveau dossier a traiter

Mes virements

Mes demandes d'informations

noreply@salesforce.com de la part de Portail AKTO <andy.bernard@yopmail.com>

A O phyllisvancel @yopmail.com

Al

L'humain au caeur des services

Bonjour,

Un prestataire de formation a initi€ une demande de prise en charge a votre

nom. Cliquez sur le bouton ci-dessous pour accéder a la demande pre

saisie.
Mon espace

A bient6t sur votre espace client.

SUivez-nous sur :

[in)

6] €3 Répondre

& Répondre atous

—> Transférer

c

Retour au

sommaire
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Action de formation (PDC)

A i 'Y T O |_Mor E I Accueil

Mes factures

Mes virements Mes demandes d'informations

Reprendre le brouillon
en cliguant sur

« Reprendre » le
brouillon

AKTO

Liste de mes dossiers

Mes résultats

Numéro

I
26/01/2023

Que recharchez-von: 7 ]

Dizpositif Intitulé de ls formation

MNETTOYAGE LOCAUX

Brouillon du
25101/2023

CAFP DIAGNOSTIQUEUR

TECHNIQUE IMMOEILIER.

Date début Datz de fin Entreprize Stagiaire Etat Actions

02-01-2023 04-01-2023 QUATRE EFINGLES

Brouillon

03-01-2023 09-01-2026 OO T3

1301 CANOZ26

CAPP INGENIEUR. DIFLGME DE

L'ECOLE MATIONAL

SUPERIEURE DES MINES DE
PARIS

bla lola Transmis

rIIJ

Détails
Supprimer
Reprendre

Dupliquer

Brouillon du
16/01/2023

CAPP CUISINE

02-01-2023 31-12-2024 QUATRE EFINGLES CANUS ALBERT

Retour au

sommaire
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Retour au

Action de formation (PDC) zomnate

Il est possible de dupliquer les contrats Actions de formations non transmises a AKTO
(état « Brouillon » et « A valider par ’'employeur »)

Bouton « Dupliquer »

Rouage d’actions : Détail du dossier :

Action de formation n° Brouillon du 03/10/2023

ARTS DE LA BRODERIE

Plan de développement des compétences
Cree le : 03/10/2023

Origine du dossier : Mon espace

uuuuuuu
oooooooooo

Formation ' stagiaire(s) Financements
& § £
Soul Jazz emandé (-
ARTS DE LA BRODERIE ‘
. 0€ 0€
Non renseigne
Reglé (HT Ide (H
Action de formation 0€ 0€
Plan de PP des
Durée: 230 h
_ Consulter le détail
zzzzzzzzz

La duplication entrainera un nouveau brouillon dans lequel certains champs seront déja complétés.
Vous pourrez y apporter des modifications et compléter ce contrat avant de le transmettre.

AKTO 30
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Action de formation (PDC) somimaie

Etapes

& Tvpe de contrat /

) Employeunr

Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

@®  Fommnation

N Reprendre le brouillon, Employeur

vérifier les élements, ’mwm —_— l
’ QUATEE EPINGLES - 80112003100027 (CESS0N SEVIGNE) Nowvel établizzament
®  Swmilise compléter les champs =

Zalarige)

Soumission du dossies vides et I'étape salariés Raison sciale - QUATRE EPINGLES
NAF: 70102
Adresse : 6 RUE DE CHATILLON
Pigcas 33510 CESS0N SEVIGNE
IDCC ;3043

S O u m ettre I e d OSS I e r dcuuggﬁﬂ:lig ;Ou-lllle.ctive applicable : CCN des entreprizes de propreté et services associés
(voir slides ci-dessus)

Ernail

phyviliz. vance @ vopmail com l

Sauvegarder et quitter

AKTO 3



Reprise d’une A
par un organisme
formation



Reprise d’un contrat initié par un Retour au
organisme de formation :
Mail et brouilion

Dés que l'organisme de formation vous a transmis sa pré-saisie, si une adresse mail a été
mentionnée pendant sa saisie, vous recevez un mail vous informant de cette saisie.

Se connecter a Mon Espace
Cf. Tuto-connexion-
MonEspace
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Reprise d’une AF initiée par un organisn =
de formation :

Mail et notification

Réception d’'une notification ( 'organisme de formation doit
avoir saisi 'adresse email avec laquelle vous vous

s dinformations Mes contacts

Bienvenue sur Mon

connectez) Espace
Notifications Tout marquer comme lu X
_ _ Au clic sur la cloche, visualisation de la notification:
Xe [ Une demande de prise en charge pour une action de / Cli 4 b il
formation est en attente de validation. Iquer pour acceder au proution
cliguer ici pour accéder au brouillon
E ily a quelques secondes & Action de formation n° Brovillon du 03/10/2023 Reprendro
Plan de‘dévelcppement des compétences
Formation Stagiaire(s) Financements
., L. . R & £
Arrivée sur la page détail du brouillon a reprendre S
Cliquer sur « reprendre » pour démarrer la reprise —

AKTO
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Reprise d’un contrat initié par un Retourau
organisme de formation :
Mail et brouillon

Retrouver cette pré-saisie dans Mon Espace : I'état du dossier est « A valider par ’employeur »

1- Page d’accueil cliquer sur « Mes dossiers »
|

Accueil Mes dossiers Mes factures Mes virements Mes demandes d'informations

2- Dans Liste de mes dossiers : filtrer par dispositifs et Etat du dossier (A valider par 'employeur)
Liste de mes dossiers Mes actions
— : i
T 5 e éventuellement le nom de la formation
Filtrer par caractéristiques
a
] Légende
B Le contrat pré-saisi apparait
Cliquer sur le rouage @
o[- = Reprendre mon brouillon

Mes résultats

Numéro Dispositf  Intituié delaformation  Date début  Date de fin Entreprise Stagiaire: Etat Actions

Brovillon du
03/10/2023

:::::::::::

pieces

AAAAAAAAAAAA AF MANAGEMENT 0102023 02712023 Transmis.
OPERATIONNE
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Reprise d’un contrat initié par un

organisme de formation :
Reprendre le brouillon

Détails Documents associés

Sur la page « Détails » du dossier cliquer sur [gE] =gl

AN

Action de formation n° Brouillon du 03/10/2023

Plan de développement des compétences
Crée le : 03/10/2023
Origine du dossier : Mon espace

Brovillon

A

(==

Formation

Non renseigné

Action de formation
Plan de développement des compétences

Duree: Non h
rens
eign

Stagiaire(s)

&

Financements

2

Demandé (HT) Accordé (HT)
0€ 0€
Reglé (HT) Solde (HT)
0€ 0€

» Consulter le détail

AKTO

Retour au

sommaire

36






Retrouvez vos informations utiles sur le site d’AKTO :

* Les regles de prise en charge 2023 :
https://www.akto.fr/financer-une-formation/reqles-de-prise-en-charge/

» Les contributions conventionnelles (si votre entreprise est concernée) ainsi que I’acceés a votre
espace en ligne de declaration :

https://www.akto.fr/verser-votre-contribution-formation/

» Les infographies détaillant les déemarches administratives a effectuer pour déeposer une demande de
financement ou un contrat en alternance :

https://www.akto.fr/financer-une-formation/process-de-depot-de-contrat-en-alternance-dossier-formation/

AKTO 38


https://www.akto.fr/financer-une-formation/regles-de-prise-en-charge/
https://www.akto.fr/verser-votre-contribution-formation/
https://www.akto.fr/financer-une-formation/process-de-depot-de-contrat-en-alternance-dossier-formation/

main au coeur des services
www.akto.fr
im (& &7 (&)


https://www.akto.fr/
https://www.youtube.com/channel/UCJhMbAAEvjNXygeoqnocK-Q/videos
https://www.facebook.com/akto.opco
https://www.linkedin.com/company/akto-opco/
https://twitter.com/akto_opco
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